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w Y stl'qYIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi dzialajqc na podstawie 
przepis6w zarzqdzenia Nr 1094NIIl15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnoici 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I. 17 1 1.55.20 18 
podpisanym w dniu 27 sierpnia 2018 r., przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystagienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

Teniat kontroli: 

C 
Inwentaryzacja. 

Nazwa kom6rki oraanizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnqtrznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowaznienie nr DOA-BAK-111.077.65.2018 z dnia 06 lipca 20 18 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.55.2018, wydane przez Zastqpcq Dyrektora Biura 
Audytu Wewnqtrznego i Kontroli UML. 



Jednostka kontrolowana: 

Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki w Lodzi, ul. Rydzowa 15, zwana dalej 
Szkolq lub jednostkq. 

Okres obiety kontrolq: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

Temin przeprowadzenia kontroli: 

Kontrolq przeprowadzono w dniach: 09 lipca 201 8 r. - 23 lipca 201 8 r. Kontroler potwierdzil 
fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksiqzki kontroli prowadzonej w Szkole Podstawowej 
nr 48 w Lodzi na stronie numer 18, pod pozycj q numer 109. 

Kierownik jednostki kontrolowanei : 

W okresie objqtym kontrolq stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 48 im. Stanislawa 
Moniuszki w Lodzi przy ul. Rydzowej 15 bylo powierzone Panu Slawomirowi 
Maciej ewskiemu. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowoSci: 

Glownym Ksiqgowym kontrolowanej jednostki jest Pani Aneta Koziorowska, zatrudniona 
w jednostce od dnia 01 .01.2011 r. 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowanq dzialalnoSC Szkoly Podstawowej nr 48 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji. 

111. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki w Lodzi przy ul. Rydzowej 15 jest 
publicznq Szkolq Podstawowq, ktora prowadzi oQmioletni cykl ksztalcenia. Organem 
prowadzqcym jest Miasto Lodi realizujqce zadania poprzez Wydzial Edukacji 
w Departamencie Spraw Spolecznych Urzqdu Miasta Lodzi. Nadzor pedagogiczny nad 
dzialalnoSciq jednostki sprawuje L6dzki Kurator OSwiaty. 
Dokumentem regulujqcym funkcjonowanie i dzialalnoSC jednostki jest statut uchwalony na 
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 29.1 1.201 7 r. (Uchwala nr 31201 711 8 Rady 
Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 48 w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego Statutu 
Szkoly Podstawowej nr 48 im. Stanislawa Moniuszki w Lodzi), okreSlajqcy jej nazwq, 
siedzibq oraz cele i zadania. 



2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowis\zujs\cych w jednostce przepis6w wewnptrznych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku G16wnego Ksipgowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnqtrzne akty prawne regulujqce 
dzialalnoid jednostki, w tym dotyczqce inwentaryzacji. 

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksiqgowego spelniala 
wymogi okreSlone w art. 54 ustawy o finansach publicznych'. 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

Ewidencja analityczna iloSciowo - wartoiciowa Srodkow trwalych, prowadzona byla 
w postaci ksitg inwentarzowych. 

Prowadzenie ksiqg inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 
w jednostce od dnia 01.09.1989 r., na ostatnio zajmowanym stanowisku Kierownik 
Gospodarczy, w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia ksiqg 
inwentarzowych zostalo zapisane w punkcie 2 Zakresu czynnoici Kierownika 
Administracyjno-Gospodarczego Szkoly: ,, Inwentaryzowanie i oznakowanie sprzqtu 
szkolnego, prowadzenie ksiqg inwentarzowych, organizacjq inwentaryzacji ", 
przyjqtego do wiadomoici przez pracownika. 

WartoSC majqtku jednostki - ~ r o d k o w  trwalych (konto 01 1 - Srodki trwale), Pozostalych 
Srodkow trwalych (konto 013 - Pozostale Srodki trwale) oraz WartoSci niematerialnych 
i prawnych (konto 020 - WartoSci niematerialne i prawne) zaewidencjonowanego 
w ksiqgach rachunkowych oraz ksiqgach inwentarzowych byla zgodna. 

Stany rozliczonych wynikow inwentaryzacji: 
- zinwentaryzowanych Srodkow pieniqznych w kasie i artykulow spozywczych 

w Magazynie, 
byly zgodne. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowoSci: 

Arkusze spisu z natury od numeru 11201 5 do numeru 941201 5 byly wydrukiem 
komputerowym z systemu Progman Wyposazenie 7.5.0 firniy Wolters Kluwer S.A., na 
ktorych treSC w zakresie: numeru arkusza, strony, opisu rodzaju inwentaryzacji, sposobu 
jej przeprowadzenia, skladu osobowego komisji inwentaryzacyjnej, wskazania innych 
os6b obecnych przy spisie (zesp61 spisowy), wskazania osoby materialnie 

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.). 



odpowiedzialnej, wskazania osoby wyceniajqcej i sprawdzajqcej, daty i godziny spisu, 
nazwy spisywanego skladnika majqtku, numeru inwentarzowego i umiejscowienia, 
jednostki miary, ,,ilo$ci ewidencyjnej" (winna by6 iloik stwierdzona), ceny, wartoici, 
zostala wypelniona komputerowo, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy 
o rachurkowoici2. 

Zgodnie z zapisem w pkt. VII. obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji sporzqdzania 
i rozliczania inwentaryzacji" do obowiqzkow komisji inwentaryzacyjnej nalezalo m. in.: 
,,Rzetelne dokonanie spisu z natury wszystkich skladnikdw majqtkowych polega nu 
rzetelnym sprawdzeniu stanu faktycznego (z natury) ze stanem wpisu w programie 
WYPOSAZENIE" oraz ,, Po potwierdzeniu danych w programie WYPOSAZENIE tworzone 
sq i drukowane arkusze spisu z natury; oraz numerowane przez Gldwnego Ksiegowego 
w obecnoici czlonkdw komisji spisowej" (numer nadawany by1 przez program 
automatycznie) - powyzsze podwaza rzetelnoik przeprowadzonej inwentaryzacji. 

Arkusz spisu z natury numer 95 byl wydrukiem komputerowym z systemu Progman 
Stolowka 5.9.1 firmy Wolters Kluwer S.A. - Magazyn: Magazyn spozywczy (strony od 
3 do 8 oznaczone zostaly numerem 9512016). TreSC arkusza numer 95 w zakresie: strony 
arkusza, nazwy jednostki inwentaryzowanej, skladu osobowego komisji 
inwentaryzacyjnej, wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej, daty rozpoczqcia 
spisu, nazwy spisywanego skladnika niajqtku, jednostki miary, stwierdzonej iloici, ceny, 
wartoici, wskazania osoby wyceniajqcej i sprawdzajqcej, zostala wypelniona 
komputerowo, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoici3. 

Arkusze spisu z natury od numeru 51201 5 do numeru 91201 5 (podwojnie powtorzony 
zostal numer 712015) obejmowaly Wartoici niematerialne i prawne, co bylo niezgodne 
z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowoici4 - inwentaryzacjq wyiej wymienionych 
skladnikow niajqtku nalezalo przeprowadzik w drodze weryfikacji wartoici tych 
skladnikow. 

Arkusz spisu z natury numer 9312015 na stronie numer 2, 3 i 4, nie zostal opieczetowany 
pieczqtkq naglowkowq Szkoly Podstawowej nr 48 w Lodzi, co bylo niezgodne 
z pkt. IX. 2. i. obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji sporzqdzania i rozliczania 
inwentaryzacji": ,, Arkusze spisu z natury powinny zawierat, co najmniej: . . . nazwe 
jednostki (pieczet jednostki) . . . ". 

Arkusze spisu z natury od numeru 112015 do numeru 9412015 informowaly 
o przeprowadzeniu inwentaryzacji ,,pelnejU, a winny informowak o ,,okresowej". 

2 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. m.). 
3 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6in. zm.). 
4 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. m.). 



Arkusze spisu z natury numer: 11201 5 w pozycji numer 1, 2/20 15 w pozycji numer 1, 
412015 w pozycjach numer 1 i 3, 512015 w pozycji numer 1, 612015 w pozycji numer 1, 
71201 5 w pozycji numer 1, 81201 5 w pozycjach numer 1-8 oraz 912015 w pozycji 
numer 1, nie zawieraly jednostki miary skladnika majqtku, co by10 niezgodne 
z art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowoSci5, dotyczqcym dowodow ksiegowych oraz 
niezgodne z pkt. IX. 2. i. obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji sporzqdzania i rozliczania 
inwentaryzacj i": ,, Arkusze spisu z natury powinny zawieraC, co najmniej: . . . jednostke 
miary ... ". 

Na arkuszach spisu z natury od numeru 11201 5 do numeru 94/20 15 brak bylo podpisow 
zespolow spisowych, wpisywanych w miejscu innycli os6b obecnych przy spisie, co by10 
niezgodne z pkt. IX. 2. f. obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji sporzqdzania i rozliczania 
inwentaryzacji": ,, Potwierdzone w programie WYPOSAZENIE bezpos'rednio po ustaleniu 
rzeczywistej ilos'ci skladnika majqtku w arkuszach spisowych stany inwentaryzowanych 
skladnikdw majqtku, powinny odzwierciedlaC stun faktyczny i byC potwierdzone podpisami 
nu wydrukowanych z programu WYPOSAZENIE arkuszach spisowych przez osoby 
uczestniczqce w inwentaryzacji (komisja inwentaryzacyjna oraz osoba odpowiedzialna 
materialnie) ". 

Arkusz spisu z natury numer 3612015 nie by1 podpisany przez osobe materialnie 
odpowiedzialn% co bylo niezgodiie z pkt. IX. 2. f. obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji 
sporzqdzania i rozliczania inwentaryzacji": ,, Potwierdzone w programie WYPOSAZENIE 
bezpos'rednio po ustaleniu rzeczywistej ilos'ci skladnika majqtku w arkuszach spisowych 
stany inwentaryzowanych skladnikdw majqtku, powinny odzwierciedlaC stan faktyczny 
i by2 potwierdzone podpisami nu wydrukowanych z programu WYPOSAZENIE arkuszach 
spisowych przez osoby uczestniczqce w inwentaryzacji (komisja inwentaryzacyjna oraz 
osoba odpowiedzialna materialnie)" oraz by10 niezgodne z pkt. IX. 2. i. obowiqzujqcej 
w Szkole ,,Instr~tkcji sporzqdzania i rozliczania inwentaryzacji": ,, Arkusze spisu z natury 
powinny zawierak, co najmniej: ... imie i nanvisko osoby, ktdrej powierzono skladniki 
majqtku oraz jej podpis zloiony nu dowdd nie zgloszenia zastrzeieh do ustalen spisu 
z natury ". 

Jednostka nie zachowala terminu przeprowadzenia skontrum Zbiorow bibliotecznych 
wynikajqcego z terminow inwentaryzowania skladnikow majqtkowych obowiqzujqcych 
w Szkole od dnia 0 1 .01.2011 r. ,,Zasad (polityki) rachunkowoSci": ,, zawsze: w dniu 
zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie ", inwentaryzacjq 
naleialo przeprowadzik na podstawie Zarzqdzenia nr 21201 1 poprzedniego Dyrektora 
Szkoly z dnia 0 1.02.20 1 1 r. ,, w sprawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej, aktywdw 
i pasywdw w drodze pordwnania stanu wynikajqcego z ksiqg rachunkowych 
z dokumentami" (na arkuszu spisu z natury strona nr 3 podano ogolnq wartoid 
ksiegozbioru na dzien 30.06.201 1 r.) - kontrolujqcy poinformowal Dyrektora Szkoly, ze 

Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.). 



inwentaryzacjq materialow bibliotecznych w bibliotece szkolnej dla cel6w rachunkowych 
przeprowadzak nalezy przy zachowaniu terminu i czqstotliwoici wynikajqcych z art. 26 
ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowoici tzn. raz na 4 lata. 

Inwentaryzacji kasy dokonano w dniu 30.12.2015 r., co bylo niezgodne z zapisami 
w Rozdziale VIII 5 26 pkt 1 ppkt 4 obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji w sprawie 
gospodarki kasowej": ,, Inwentaryzacje kasy przeprowadza sic: w ostatnim dniu roboczym 
roku ". 

W Protokole kontroli kasy blqdnie podano okresy raportow kasowych: 
- w pkt. 1 zapisano: ,,Stwierdza sie stan kasy zgodny z raportem kasowym nr 

12/2015/B za okres 01-30.012.2015 r. ", a winno by6 za okres od 01.12.2015 r. 
do 31.12.2015 r., 

- w pkt. 3 zapisano: ,,Stwierdza sic stan kasy zgodny z raportem kasowym nr 
2/2015/Sum na zlec. za okres 01 -30.12.2015 r. ", a winno byd za okres od 01.12.201 5 r. 
do 31.12.2015 r., 3 

- w pkt. 4 zapisano: ,,Stwierdza sie stan kasy zgodny z raportem kasowym nr 
28/2015/B OB za okres 11-20.12.2015 r. ", a winno byk za okres od 10.12.2015 r. 
do 20.12.201 5 r. 

W Protokole kontroli kasy blqdnie podano date ostatniego raportu kasowego: ,, Ostatni 
nr raportu kasowego Doch wt 5/2015 z dn. 18.12.2015 r. ", a winno by6 z dnia 
31.12.2015 r. 

W 5 na 12 sprawdzonych Protokolach likwidacji przedmiotu nietrwalego brak bylo 
orzeczenia komisji likwidacyjnej, co bylo niezgodne z $ 5 pkt 6 ppkt 3 obowiqzujqcej 
w Szkole ,,Instrukcji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi 
majqtku ruchomego oraz odpowiedzialnoici za powierzone w uzytkowanie skladniki 
majqtkowe": ,,Komisja likwidacyjna sporzqdza protokhl likwidacyjny zawierajqcy: 
przyczyne zniszczenia " . WJ 

2.2.3. Nieprawidlowoici usuniqte w trakcie kontroli: 

Brakujqce oznaczenia skladnikow majqtku zostaly uzupelnione, tj. skladniki zostaly 
oznaczone numerem inwentarzowym wynikajqcym z ksiqgi inwentarzowej. 

3. W okresie od 1 lipca 2017 r. do 30 czerwca 2018 r. w jednostce przeprowadzono trzy 
kontrole zewnqtrzne. 

4. Szczegolowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory zostai 
podpisany przez Kontrolera, Kierownika jednostki oraz Glownego Ksiqgowego w dniu 
27 sierpnia 201 8 r. 



IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNII$CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRAWIDEOWOSCI. 

Przedstawiajqc powyzsze oceny i uwagi wynikajqce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, 
na podstawie 5 36 ust. 1 pkt 6 Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia 
20 maja 201 5 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wnosi o: 

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnikow majqtku Szkoly 
Podstawowej nr 48 w Lodzi w terminie do 3 1 grudnia 201 8 r. w spos6b prawidlowy 
i rzetelny, SciSle przestrzegajqc zasad przeprowadzania i rozliczania inweiitaryzacji 
skladnikow majqtku stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 
o rachunkowoSci oraz obowiqzujqcych w jednostce przepisow wewnqtrznych. 
0 przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowak Biuro Audytu 
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi. 

C 
2. Bezwzgledne podawanie przyczyny zniszczenia skladnikow majqtku w Protokolach 
likwidacji, zgodnie z zapisami w obowiqzujqcej w Szkole ,,Instrukcji w sprawie sposobu 
i trybu gospodarowania skladnikanii rzeczowymi majqtku ruchomego oraz odpowiedzialnoSci 
za powierzone w uzytkowanie skladniki majqtkowe". 

V. POZOSTAEE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wystagienie pokontrolne sporzqdzono na podstawie 5 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowiqcego zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej nr 48 
w Lodzi, przy ul. Rydzowej 15. 

L Zgodnie z 5 37 zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 20 15 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wystagienia pokontrolnego, informuje zarzqdzajqcego 
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynacli ich 
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowoSci. 

Wystqpienie pokontrolne zostalo sporzqdzone w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach, 
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 48 w Lodzi, drugi otrzymuje 
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi 
a trzeci zostaje wlqczony do akt kontroli. 

Konvol 7 Zarzqdzajqcy kontrole 




