URZAD MIASTA ECDZ1
DEPARTAMENT OBStUGI | ADMINISTRACJI
BIURQ AUDYTU WEWNETRZNEGO | KONTRLLI
90-430 tédz, ul. Piotrkowska 113
tel. 42 638 42 13, fax 42 638 44 10

Lodz, dnia24 wrzesnia 2018 r.
DOA-BAK-1.1711.58.2018

Pani

Katarzyna Lipinska
Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 51
im. Stefana Linkego w Lodzi

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi dziatajac na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.58.2018,
podpisanym w dniu 27 sierpnia 2018 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:
Inwentaryzacja

Kontroler:

Sylwester Przybyl — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewng¢trznego
1 Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-III.68.2018 z dnia 12.07.2018 r.

Jednostka kontrolowana:
Szkota Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego w Lodzi przy ul. Ciotkowskiego 11a, zwana
w dalszej czesci wystapienia szkolq lub jednostkq.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pani Katarzyna Lipinska (dalej: dyrektor), ktérej powierzono stanowisko dyrektora na okres
od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r. Zarzadzeniem nr 4546/V1/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 05.07.2013 r. Pani Katarzyna Lipinska peini funkcje dyrektora jednostki
nieprzerwanie od dnia 01.09.2008 r.




Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie kontrolowanym osoba odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci w szkole
byla Pani Agnieszka Chabasiniska zatrudniona na czas nieokre$lony na stanowisku giéwnego
ksiggowego w pelnym wymiarze czasu pracy od dnia 01.09.2011 r.

Okres objety kontrola:
Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia pozytywnie pomimo
stwierdzonych uchybien dzialalnos$¢ Szkoly Podstawowej nr 51 w Lodzi w kontrolowanym
zakresie.

II1. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis statusu jednostki

1. Szkota Podstawowa Nr 51 jest szkola publiczng realizujaca o$mioletni cykl
ksztalcenia.

2. Szkota dziata na podstawie ustawy o systemie o§wiaty' oraz na podstawie Statutu
zatwierdzonego i wprowadzonego do stosowania Uchwalg nr 6/2017/2018 Rady
Pedagogicznej Szkolty Podstawowej nr 51 z dnia 30.11.2017 r.

3. Organami szkoty sa:

— dyrektor,

— rada pedagogiczna,
— rada rodzicow,

— samorzad uczniowski.

4. Podstawg gospodarki finansowej szkoty jest plan dochodéw i wydatkow zatwierdzony
przez dyrektora i zaopiniowany przez rad¢ pedagogiczna.

2. Ustalony stan faktyczny

2.1. Wewnetrzne akty prawne regulujace zasady przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji oraz kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku gléwnego
ksiegowego

Ustalenia pozytywne:
— w Szkole Podstawowej Nr 51 w Lodzi opracowano i wdrozono podstawowe
wewngtrzne  akty prawne w  zakresie przeprowadzania inwentaryzacji

i gospodarowania sktadnikami majatku,

! Ustawa z dnia 07.09.1991 . o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 2198 ze zm.).




osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku gléwnego ksiegowego
spetniala wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych?.

2.2. Inwentaryzacja okresowa

Ustalenia pozytywne:

1.

10.

11.

W jednostce dotrzymano terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikajacego
z art. 26 ustawy o rachunkowosci’.

Komisje inwentaryzacyjne dokonaly spisu z natury w ustalonym skladzie
osobowym i w terminie okreslonym przez dyrektora Szkoty Podstawowej nr 51
w Lodzi w zarzqdzeniu z dnia 30.11.2017 r. o przeprowadzeniu inwentaryzacji.
Arkusze spisowe zawieraly niezbedne podsumowania oraz podpisy: czitonkow
komisji inwentaryzacyjnej o0s6b, ktorym powierzono do uzytkowania
inwentaryzowane skladniki majatku, osoby dokonujacej wyceny oraz dyrektora
jednostki.

Na arkuszach nie pozostawiano pustych wierszy poprzez wykreslenie wolnych
pozycji oraz zamieszczano adnotacj¢, na ktorej pozycji zakonczono spis.

Wyceny spisanych sktadnikdw majatku dokonal gtéwny ksiegowy, co bylo zgodne
z zapisami w dziale VIII Instrukcji sporzqdzania i rozliczania inwentaryzacji
obowigzujacej w jednostce oraz § 8 zarzqdzenia z dnia 30.11.2017 r. Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 51 w Lodzi o przeprowadzeniu inwentaryzacji.

Stan skladnikow majatku na ostatni dzien roku obrotowego ustalono, poprzez
dopisanie do stanu stwierdzonego w drodze spisu z natury zwigkszen i zmniejszen,
jakie nastapily migdzy dniem, na ktéry przeprowadzono spis, a dniem 31.12.2017 r.
Na dzien 31.12.2017 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ Srodkow pienieznych
i drukéw Scislego zarachowania w kasie oraz inwentaryzacje artykutow
spozywczych w magazynie zywnosciowym.

Stan  srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
zinwentaryzowano drogg pisemnego uzgodnienia sald na dzien 31.12.2017 r.
Jednostka zweryfikowala salda naleznosci i zobowigzan na ostatni dzien roku
obrotowego.

Komisje inwentaryzacyjne sporzadzily sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
z natury oraz protokoly na zakonczenie inwentaryzacji.

Prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu na
stanowisku samodzielnego referenta, co zostalo zapisane w jego zakresie
obowiqzkéw, a skladniki majatku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajace na
ich powigzanie z prowadzonymi ksi¢gami inwentarzowymi.

Ustalenia negatywne:

1.

Inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzono metoda spisu
z natury. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci inwentaryzacje

? Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm.).
* Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22016 1., poz 1047 ze zm.).
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ww. skladnikow nalezy przeprowadza¢ si¢ droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow,

2. Arkusze spisu z natury nie zawieraly podpisu osoby odpowiedzialnej za
gospodarowanie drukami S$cistego zarachowania, co nie spelnialo wymogow
zawartych w § 26 Instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania
dowodow ksiegowych i kontroli dokumentéw obowigzujacej w jednostce.

3. W ksiegdze drukow S$cislego zarachowania nie wpisano numeréw przyjetych,
wydanych oraz zwrdconych arkuszy spisu z natury, a jedynie ich ilos$¢, co stanowito
naruszenie zasad prowadzenia ewidencji, wynikajacych wprost z merytorycznego jej
ukladu.

2.3. Kontrole zewngtrzne

Zgodnie z okazana ksiazka kontroli w okresie od dnia 01.01.2017 r. do dnia
30.04.2018 r. w jednostce przeprowadzono 13 kontroli zewngtrznych. W wyniku
przeprowadzonych kontroli wydano 3 zalecenia w tym: Kuratorium Os$wiaty w Lodzi:
1 zalecenie, natomiast Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w }todzi:
2 zalecenia. Jednostka zastosowata si¢ do wszystkich wydanych zalecen.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu

Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta

Lodzi na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta todzi

Nr 1094/VII/15 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli

wnosi o:

1. Przeprowadzanie inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych droga
poréwnania danych 2z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikéw, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

2. Przestrzeganie zapisow zawartych w Instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli oraz
archiwizowania dowodow ksiegowych i kontroli dokumentéow obowigzujacej
w jednostce w zakresie oznaczania drukow $cistego zarachowania.

3. Wzmocni¢ nadzér w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania, poprzez
prowadzenie ksiggi drukéw Scistego zarachowania, zgodnie z jej merytorycznym
uktadem.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA
Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,

stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli



w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta L.odzi w Szkole Podstawowej nr 51
w Lodzi.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.
Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje dyrektor Szkoty Podstawowej nr 51 w Lodzi, a drugi zostaje
wlaczony do akt kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole
ZASTEPCA DYRFKTORA
Biura Audytu Wewnguznego
1 Kon
INSREK[TOR

Z Gluszcsak—

............................................................

(pieczatki i podpisy) (pieczatka i podpis)






