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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi, dmalamc na podstawie § 36 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli,
w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli
Nr DOA-BAK-1.1711.59.2018 podpisanym w dniu 5 wrzesnia 2018 r., przekazuje Pani
Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLIL.

TEMAT KONTROLI

Umowy cywilno-prawne.

KONTROLER

Beata Rogalska-Jarosz, inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie
nr DOA-BAK-III.077.69.2018 z dnia 13.07.2018 r.

JEDNOSTKA KONTROLOWANA

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5 (Szkota Podstawowa nr 114)
92-334 £.6dz, Milionowa 64

KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ
W okresie objgtym kontrola, funkcje dyrektora Szkoty Podstawowej nr 114 jako samodzielnej

jednostki budzetowej (zwanej dalej szkola lub jednostka) pelnita Pani Agnieszka
Trapsza-Lorek, zgodnie z zarzadzeniem Nr 4549/V1/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia



5.07.2013 r. w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej
w Lodzi przy ul. Milionowej 64, na okres od dnia 1.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r.
(wczesniej réwniez dyrektor szkoty od dnia 1.09.2008 r.).

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI W JEDNOSTCE
Zgodnie z § 4 pkt. 51 § 9 pkt. 5 uchwalty Rady Miejskiej w Lodzi' z dniem 1.07.2017 r.
jednostka wykonujaca obstuge finansowg Szkoly Podstawowej nr 114 statlo si¢ Centrum
Ustug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi, zwane dalej CUWO.

Zgodnie ze statutem’, CUWO zapewnia realizacje zadan gléwnego ksiggowego dla jednostek
obstugiwanych.

OKRES OBJETY KONTROLA
1.09.2017 r. — 30.06.2018 .

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCL

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia pozytywnie z zastrzeieniami dziatalno$¢ jednostki w zakresie zawierania
uméw cywilno-prawnych, w okresie objgtym kontrola.

II1. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

W okresie objetym kontrola tj. od dnia 1.09.2017 r. do dnia 30.06.2018 r. kontrolowana
jednostka prowadzita swoja dziatalno$é jako samodzielna szkota podstawowa Jednostka jest
szkola publiczna, ktérej organem prowadzacym jest miasto £6dz i prowadzi swom
dziatalno$¢ w oparciu o przepisy ustawy Prawo o$wiatowe’ oraz ustawy o systemie osw1aty

Zgodnie ze statutem (przyjetym uchwatg nr 11/30/11/2017 Rady Pedagogicznej Szkoly
Podstawowej nr 114 w dniu 30.11.2017 r.), celem dziatalnosci szkoty jest m.in:
o zapewnienie bezplatnego nauczania w zakresie ramowych plandw nauczania,
o przyjmowanie ucznidw w swoim obwodzie oraz w uzasadnionych przypadkach
uczniéow z innych obwoddéw zgodnie z odrebnymi przepisami,
o zatrudnianie nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone w odrgbnych
przepisach,
o realizowanie ustalonych podstaw programowych,
o zapewnienie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Zgodnie z uchwala Rady Miejskiej w Lodzi’, CUWO stalo si¢ jednostka obstugujaca zesp6t
od dnia 1.07.2017 r. w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci szkoty,
e prowadzenia spraw ptacowych pracownikéw szkoty,

! Uchwata nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7.12.2016 r. w sprawie likwidacji Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét oraz utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych O$wiaty w Lodzi
, i nadania statutu . (ze zmiana uchwata nr LXI11/1643/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27.12.2017 r.).
Ibidem.
® Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. 22017 r., poz. 59 z pézn. zm.).
* Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2017 r. poz. 2198).
* Uchwata op. cit. str. 1




sporzadzania sprawozdawczo$ci finansowo-budzetowej oraz statystycznej,
dokonywania rozliczen z urzedami skarbowymi, ZUS i innymi urzedami.
dokonywania rozliczen dla potrzeb zbiorczej czastkowej deklaracji VAT-7,
prowadzenia obstugi prawnej dla szkoty.

2. Ustalony stan faktyczny.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w jednostce, poczynione zostaly
nastepujace ustalenia:

2.1. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i podpisanie umowy oraz wymagane do tego
upowaznienia.

Pelnomocnictwa i upowaznienia.

Ustalenia pozytywne:

Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym® kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej dzialaja jednoosobowo na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez prezydenta.

Dyrektor jednostki kontrolowanej posiada wymagane przepisami pelnomocnictwa do
zwyklego zarzadu mieniem jednostki w tym do podpisywania uméw cywilno-prawnych.

Pelnomocnictwa udzielone zostaty przez Prezydenta Miasta L.odzi:

a) zarzadzeniem Nr 7105/VII/17 z dnia 19.10.2017 r. (ze zm.) w zakresie zwyklego zarzadu
mieniem, bedacym w posiadaniu kierowanej jednostki, w tym do zawierania umoéw:
najmu, dzierzawy czesci nieruchomosci i odplatnego korzystania z czg¢sci mienia oraz
uméw uzyczenia i uméw bezplatnego korzystania z mienia bgdacego w posiadaniu
kierowanej jednostki.

Pelnomocnictwo obejmuje réwniez umocowanie do reprezentowania Miasta ltodzi
w postepowaniach przed sadami i organami egzekucyjnymi z prawem udzielania dalszych
pelnomocnictw procesowych radcom prawnym zatrudnionym w Dziale Obstugi Prawnej
Szkot i Placéwek Oswiatowych w Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi przy
ul. Mikotaja Kopernika 36.

b) zarzadzeniem Nr 7106/VII/17 z dnia 19.10.2017 r. do dokonywania wszelkich czynnosci
majacych na celu przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych oraz do sktadania jednoosobowo w imieniu Miasta Lodzi o§wiadczen woli
zwigzanych z realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych zawartych w planach
finansowych kierowanej jednostki;

¢) zarzadzeniem Nr 7107/VII/17 z dnia 19.10.2017 r. do skladania jednoosobowo
o$wiadczen woli w imieniu Miasta Lodzi zwiazanych z wnioskowaniem, zawieraniem
umdéw o dofinansowanie oraz realizacjq i rozliczaniem projektéw o wartosci
nieprzekraczajacej 160 tys. Ziotych lub 40 tys. euro, w zakresie spraw nalezacych do
zadan statutowych placowki;

§ Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349,1432)
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d) zarzadzeniem Nr 4144/VII/16 z dnia 26.07.2016 r. w sprawie przekazania uprawnien
kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciagania zobowigzan zwiazanych
z realizacjg przedsiewzig¢ zamieszczonych w wykazie przedsiewzigé na lata 2016-2019
i lata nastgpne, stanowiacym zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XXIII/5321/15 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 30.12.2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy
Finansowej miasta Lodzi na lata 2016-2040, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej
w Lodzi: Nr XXIIII/5531/16 z dnia 20.01.2016 r., Nr XXV/5831/16 z dnia 10.02.2016 r.,
Nr XXVII/6401/16 z dnia 9.03.2016 r., Nr XXVIII/6761/16 z dnia 30.03.2016 r.,
Nr XXVIII/17081/16 z dnia 20.04.2016 r.Nr XXIX1747/16 z dnia 11.05.2016 r.,
Nr XXXI1771/16 z dnia 25.05.2016 r., Nr XXXI/796/16 z dnia 15.06.2016 r.,
Nr XXX1/799/16 z dnia 15.06.2016 r. i Nr XXXI1/848/16 z dnia 6.07.2016 r. oraz z tytutu
umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy.

Pelnomocnictwa udzielone zostaty na czas wykonywania obowigzkéw dyrektora szkoty.

Delegowanie zadan i uprawnien — zakresy czynnoSci.

Ustalenia pozytywne:

Wilasciwy rzeczowo w zakresie przedmiotu kontroli pracownik merytoryczny posiadat
w okresie objetym kontrolg zakres czynnosci na zajmowanym stanowisku (szczegdlowe
ustalenia w protokole kontroli na str. 5-6).

2.2. Wdrozenie w jednostce kontrolowanej procedur okreélajacych tryb postepowania przy
zawieraniu umow cywilno-prawnych.

Ustalenia pozytywne:

W jednostce wdrozone zostaly procedury zawierajace opis czynnosci przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych, szczegdétowo opisane w protokole kontroli na stronach 6-8.

Ustalenia negatywne:

W zwiazku z wejsciem w zycie postanowien uchwaty Rady Miejskiej w Lodzi’ zgodnie,
z ktéra z dniem 1.06.2017 r. gléwny ksiggowy stal si¢ pracownikiem CUWO, aktualizacji
wymaga opisany w protokole Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w czesci dotyczacej zakresu czynnosci
przypisanych gléwnemu ksiggowemu.

2.3. Umowy zawierane przez jednostke na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

Ustalenia pozytywne:

W okresie objetym kontrola, w zakresie przedmiotowym kontroli, jednostka zawarla
8 umodw, opisanych w protokole kontroli na stronach 8-13.
Umowy zostaly zawarte w imieniu szkoty przez dyrektora Panig Agnieszke Trapsza-Lorek.

7 Uchwala op. cit. str. 2



W umowach w sposob precyzyjny okreslono:

przedmiot umowy,

okres na jaki zostala zawarta,

obowiazki stron umowy,

wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy,
sposob rozwiazania umowy.

Ustalenia negatywne:

1. Na umowach brak podpisu gléwnego ksiggowego szkotly, ktory zgodnie z obowigzkiem
wynikajacym z ustawy o finansach publicznych, w ramach wstgpnej kontroli stwierdza:
zgodno$¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnos¢
i rzetelno$¢ dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych (umowy
w poz. od nr 1 do 4 i od nr 6 do 8 w tabeli w protokole kontroli na str. 9 - zostaly zawarte
w okresie przed 1.07.2017 r. tj. przed przejeciem przez CUWO obstugi ksiggowej
jednostki). W przypadku umowy w poz. nr 5 w tabeli w protokole kontroli na str. 9, brak
podpisu (zgodnie z Polityka Rachunkowosci CUWO - osoby upowaznionej przez
dyrektora CUWO) spelniajacego potwierdzenie dokonania wstepnej kontroli zgodnos$ci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. W zwiazku z
tym, iz obowiazki w tym zakresie, w imieniu jednostek obstugiwanych sprawuje Giéwny
Ksiggowy CUWO lub pracownik komorki organizacyjnej, ktéremu Dyrektor CUWO
powierzyl obowiazki w tym zakresie na podstawie pisemnych upowaznien, dyrektor
szkoty przed podpisaniem umowy powinien zazadaé zlozenia na niej podpisu (na
egzemplarzu pozostajacym w jednostce) przez upowaznionego pracownika CUWO.

2. Umowy ujete w poz. nr 1,2,4 w tabeli (protokét kontroli str. 9) zawarte zostaly na czas
nieokreslony co jest niezgodne z art. 142 ust. 2 ustawy PZP, zgodnie z ktérym zawarcie
umowy na okres dtuzszy niz czteroletni mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy wykonanie
zamoOwienia w czasie dtuzszym spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamdéwienia
(w stosunku do okresu czteroletniego) lub jezeli jest to uzasadnione zdolno$ciami
platniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych nakladéw oraz okresem
niezbednym do ich sptaty. W sprawdzanych umowach nie zachodzi opisana okolicznos¢.

3. Zgodnie z zarzadzeniem nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7.02.2018 r.

w sprawie wprowadzenia wspoélnego rozliczania podatku od towaréw i usiug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi, dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towaréw i ustug (w tym
dokonywanych w formie zawartej umowy) wymaga si¢ stosowania jednolitych danych
identyfikacyjnych tj. strona umowy (sprzedawca lub zakupujacym) jest Miasto L6dz,
a wystawca faktury — jest jednostka kontrolowana. Wczesniej zastosowanie w tej kwestii
mialo zarzadzenie nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 31.10.2016 r.
(ze zmiana).
Dyrektor szkoty zostala poinformowana o wymogu stosowania si¢ do postanowien
powotanego wyzej zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w zakresie uzywania jednolitego
nazewnictwa przy okreslaniu jednostki jako strony umoéw, ktére dyrektor zawiera
w imieniu Miasta. Zaznaczyé nalezy, ze na dowodach ksiggowych zastosowano
prawidtowe oznaczenia stron transakcji.

4. W przypadku umowy oznaczonej w poz. nr 4 z firma WIKOM (protokét str. 9) zawarte;
przez jednostke w dniu 24.07.2012 r. nie wprowadzono postanowien uaktualniajacych
zasady przetwarzania danych osobowych przez administratora strony internetowej
dostosowujac je do wprowadzonego do obrotu prawnego z dniem 25.05.2018 r. og6lnego



rozporzadzenia o ochronie danych RODO®. W umowie nie okreslono sposobu i terminu
platnosci.

5. Faktury wplywajace do szkoty nie sa rejestrowane i nie posiadajg informacji o dacie ich
wplywu do jednostki, co w przypadku terminéw platnosci liczonych od daty wplywu
faktury do jednostki uniemozliwi zweryfikowanie dotrzymania termindéw platnosci przez
jednostke.

6. W ramach sprawdzonych faktur wystawionych przez wykonawcéw do opisanych wyzej
umow, wystapity przypadki zaptaty zobowigzania po uptywie terminu platnosei (1 faktura
do umowy w poz. nr 5 w tabeli, 1 faktura do umowy w poz. nr 6,7 w tabeli oraz 1 faktura
w poz. nr 8§ — protokét str. 9).

2.4. Umowy-zlecenia i umowy o dzielo.

Ustalenia pozytywne:

W okresie objetym kontrola, jednostka zawarta 8 uméw zlecen opisanych szczegdtowo
w protokole na stronach 13-15. Umowy zostaly zawarte przez dyrektora szkoty Paniag
Agnieszke Trapsza-Lorek, a pracownikami szkoly (nauczycielami) na prowadzenie zajgé
w trakcie potkolonii zimowych i letnich oraz w zwiazku z administrowaniem boiska Orlik.

Ustalenia negatywne:

1. W przypadku rachunkéw wystawionych do czterech uméw, brak na nich podpisu osoby
wystawiajacej rachunek (zleceniobiorcy), brak daty i podpisu kierownika jednostki
potwierdzajacego prawidtowe wykonanie zlecenia oraz zatwierdzajacego wynagrodzenie
do wyptaty.

2. W przypadku dwéch uméw, zleceniobiorcy nie wystawili rachunkéw, co skutkuje zatem
brakiem dokumentu zawierajacego potwierdzenie prawidlowo wykonanego zlecenia
i zatwierdzenia kwoty wynagrodzenia do wyplaty przez kierownika jednostki
kontrolowane;.

2.5. Umowy najmu, uzyczenia.

Ustalenia pozytywne:

W okresie objetym kontrolg jednostka zawarla 9 umdéw najmu opisanych w protokole na
stronach 15-19. Umowy najmu zostaly zawarte przez dyrektora szkoly Panig Agnieszke
Trapsza-Lorek.

W umowach okreslono w sposéb precyzyjny:
e przedmiot umowy (poz. 1 — najem powierzchni pod automat, poz. 2-9 najem sali
lekcyjnej lub sali gimnastycznej),
e prawa i obowiazki najemcy,
e nalezne oplaty z tytulu najmu oraz oplaty eksploatacyjne (media),

8 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).



sposob i termin platnosci optat,
obowiazek terminowego dokonywania optat wraz z informacja o naliczeniu odsetek
ustawowych z tytulu zwtoki,

e inne postanowienia.

Stawka godzinowa zastosowana przez jednostk¢ w zawartych umowach na wynajem sali
gimnastycznej i sal lekcyjnych miesci si¢ w przyjetych wysokos$ciach stawek wynikajacych
z uchwaty nr 3339/355/2002 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 28.02.2002 r. w sprawie stawek
czynszu najmu powierzchni uzytkowych znajdujacych si¢ na terenie przedszkoli, szkol,
placéwek o$wiatowo-wychowawczych i innych placéwek objetych systemem o$wiaty,
prowadzonych przez Miasto £6dZ, a w umowie na wynajem powierzchni pod automat
zastosowano stawke wynikajaca z obowiazujacych stawek w tym zakresie zgodnie z aktualnie
obowiazujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

Ustalenia negatywne:

1)

2)

3)

4)

3.

Na umowach brak podpisu (zgodnie z Polityka Rachunkowos$ci CUWO - osoby
upowaznionej przez dyrektora CUWO) spehiajacego potwierdzenie dokonania wstgpnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych. W zwiazku z tym, iz obowiazki w tym zakresie, w imieniu jednostek
obstugiwanych sprawuje Giéwny Ksiggowy CUWO lub pracownik komérki
organizacyjnej, ktéoremu Dyrektor CUWO powierzyl obowiazki w tym zakresie na
podstawie pisemnych upowaznien, dyrektor szkoly przed podpisaniem umowy powinien
zazada¢ zloZenia na niej podpisu (na egzemplarzu pozostajacym w jednostce) przez
upowaznionego pracownika CUWO.

Umowa ujgta w poz. nr 1 w tabeli (protokét kontroli str. 16) zawarta zostala na czas
nieokreslony co jest niezgodne z pelnomocnictwem udzielonym dyrektorowi szkoty
(zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi przywotanym na str. 3 niniejszego wystapienia),
ktére dopuszcza zawieranie uméw: najmu, dzierzawy czesci nieruchomosci i odptatnego
korzystania z czg¢$ci mienia przez dyrektora jednostki na czas oznaczony do lat 3.

Na podstawie sprawdzonych losowo faktur wystawionych najemcom przez jednostke,
nalezy stwierdzi¢, iz termin platnosci okreslony na fakturze przez jej wystawce jest inny
niz okreslono to w umowie tj. jest o 10 dni dtuzszy. Biorac powyzsze pod uwage,
najemca nawet jesli dotrzymuje terminu platnosci z faktury, moze przekroczyé ten
zawarty w umowie. Sprzeczne terminy wprowadzaja w blad najemce.

Wystapity przypadki zaleglosci w optacaniu przez najemcéw naleznych optat z tytutu
zawartych uméw najmu, biorac pod uwage okreslony w nich termin platnosci (opisane
w protokole na stronach 17-19).

W okresie objgtym kontrolg tj. od dnia 1.09.2017 r. do dnia 30.06.2018 r. w jednostce
przeprowadzone zostaly przez podmioty zewngtrzne oraz w ramach nadzoru organu
prowadzacego, kontrole oraz przeglady przedstawione w zestawieniu stanowigcym
zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Szczegbétowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktéry
zostal podpisany przez Kkontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej w dniu
5 wrzesénia 2018 r.



IV.UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDEOWOSCL

Na podstawie § 36 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu kontroli stanowiacego zatacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VI1/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20.05.2015 r., Biuro Audytu Wewngtrznego
i Kontroli, biorac pod uwage wnioski wynikajace z ustalen kontroli, wnosi o:

w zakresie dziatalnos$ci jednostki kontrolowane;:

1. Uaktualnienie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w cze$ci dotyczacej zakresu czynnosci
przypisanych gléwnemu ksiggowemu, w zwiazku z przejeciem obstugi ksiggowo-
finansowej przez CUWO.

2. Stosowanie si¢ do postanowien Polityki Rachunkowosci CUWO, zgodnie z ktora
wstepna kontrolg zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych sprawuje Gléwny Ksiggowy CUWO lub pracownik komorki
organizacyjnej, ktéremu Dyrektor CUWO powierzyl obowiazki w tym zakresie na
podstawie pisemnych upowaznien. Dyrektor szkoty przed podpisaniem umowy powinien
zazadaé zlozenia na niej podpisu (na egzemplarzu pozostajacym w jednostce) przez
upowaznionego pracownika CUWO.

3. Zawieranie uméw cywilnoprawnych na okres czasu dopuszczalny obow1qzujqcym1
przepisami prawa tj. zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien pubhcznych do lat 4
w przypadku uméw, w wyniku ktérych powstaje zobowiazanie oraz zgodnie
z posiadanym pelnomocmctwem do lat 3, w przypadku umdéw najmu.

4. Stosowanie sie¢ do postanowien zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi'® w zakresie
uzywania jednolitego nazewnictwa przy okreslaniu jednostki jako strony umow, ktore
dyrektor zawiera w imieniu Miasta.

5. Uaktualnienie umowy z firmg WIKOM o postanowienia dotyczace zasad przetwarzania
danych osobowych przez administratora strony internetowej zgodnie z wprowadzonym
do obrcitlu prawnego z dniem 25.05.2018 r. ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych
RODO

6. W celu prawidtowej identyfikacji: dotrzymania termindéw przekazania faktur do CUWO
oraz zaplaty faktury zgodnie z terminem platnosci okreslonym w zawartej umowie,
wypracowanie dobrej praktyki w jednostce polegajacej na oznaczaniu na fakturach
wptywajacych do jednostki daty ich wptywu.

7. Na fakturach wystawianych przez jednostke tytulem oplat za najem powierzchni
administrowanych przez szkotg, okreslanie termindéw platnosci zgodnych z zawartg
umowa najmu.

8. Biezace monitorowanie terminowosci wnoszenia przez najemcéw naleznych opflat
wynikajacych z zawartych przez jednostke kontrolowang uméw najmu.

® Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.).

10 Zarzadzeniem nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7.02.2018 r. w sprawie wprowadzenia
wspdlnego rozliczania podatku od towaréw i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towaréw i ustug
(z p6zn. zm.).

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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w zakresie dzialalnosci CUWO:

1) Terminowe realizowanie zaciagnigtych zobowigzan wynikajacych z zawartych umoéw
przez jednostke obstugiwang, zgodnie z okreslonym w nich terminem platnosci. Biorac
pod uwage postanowienia art. 16 ust. 1 ustawy o odpow1ed21alnosm Za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych'?, zgodnie z ktérym naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest niewykonanie w terminie zobowiazania jednostki sektora finanséw
publicznych, ktérego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub oplat albo oprocentowanie
tych naleznodci, zaistniale zdarzenia opisane w protokole mogly stanowi¢ podstawe do
naliczenia odsetek przez wierzycieli. Zabezpieczenie dla jednostki stanowié¢ w takich
przypadkach moze posiadanie pisma od kazdego z wierzycieli — w ktorym zrzeka si¢ on
naliczania odsetek w przypadkach nieterminowych platnosci — przy czym wazne aby
zachowa¢ w tym przypadku forme¢ pisemna, w celu uniknigcia w przysztosci wystqpienia
przez wierzyciela o nalezne odsetki za nieterminowa wplate. W zwiazku z tym, iz
zgodnie ze statutem'®, CUWO zapewnia obstuge finansowa dla jednostek obstugiwanych,
czynnos$¢ ta powinna podlegac uzgodnieniu jednostki obstlugujacej (CUWO) z jednostka
obstugiwana.

2) Zgodnie ze statutem'*, podejmowanie dziatan majacych na celu skuteczng windykacje
naleznosci na rzecz jednostki obstugiwanej oraz sprawowanie kontroli, w porozumieniu
z jednostka obslugiwang, nad terminowa realizacjq przez najemcéw naleznych optat
wynikajacych z zawartych przez jednostke obslugiwang uméw najmu.

V. POZOSTALE INFORMACIJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli prosi
o zlozenie informacji, w terminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego,
o sposobie wykonania zalecerr, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi CUWO, a trzeci zostaje
wlaczony do akt kontroli.

ZASTEPCA DYREKTORA

Kontroler Biura Audylu Wewngtrznego
NS ‘%;);S
ZCZ
] r0Sz

mgr Beat.
(picegatka i pod{)iisa (pieczatka i podpis dyrektora BAWiK)
KIE

/

2 Ustawa z dnia 17.12.2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U.
22017 r. poz. 1311, 2110 (z pézn. zm.)

1 Uchwata op. cit. str. 2

' Ibidem
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