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W Y S T A P I E N I E P O K O N T R O L N E

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji
Urz^du Miasta Lodzi, dzialaj^c na podstawie § 36 zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli,
w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli
Nr DOA-BAK-I.1711.59.2018 podpisanym w dniu 5 wrzesnia 2018 r., przekazuje Pani
Dyrektor niniejsze wyst^pienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

TEMAT KONTROLI

Umowy cywilno-prawne.

KONTROLER

Beata Rogalska-Jarosz, inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn?trznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du Miasta Lodzi, upowaznienie
nr DOA-BAK-III.077.69.2018 z dnia 13.07.2018 r.

JEDNOSTKA KONTROLOWANA

Zespoi Szkolno-Przedszkolny nr 5 (Szkola Podstawowa nr 114)
92-334 Lodz, Milionowa 64

KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

W okresie obj^tym kontrol^ funkcj? dyrektora Szkoly Podstawowej nr 114 jako samodzielnej
jednostki budzetowej (zwanej dalej szkol^ lub jednostk%) pelnila Pani Agnieszka
Trapsza-Lorek, zgodnie z zarz^dzeniem Nr 4549/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia



5.07.2013 r. w sprawie przedluzenia powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej
w Lodzi przy ul. Milionowej 64, na okres od dnia 1.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r.
(wczesniej rowniez dyrektor szkoly od dnia 1.09.2008 r.).

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI W JEDNOSTCE
Zgodnie z § 4 pkt. 5 i § 9 pkt. 5 uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi1 z dniem 1.07.2017 r.
jednostkq. wykonuj^cq. obslug§ finansowq. Szkoly Podstawowej nr 114 stalo si§ Centrum
Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi, zwane dalej CUWO.
Zgodnie ze statutem2, CUWO zapewnia realizacj? zadan glownego ksi?gowego dla jednostek
obslugiwanych.

OKRES OBJ^TY KONTROL^
1.09.2017 r.-30.06.2018 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du
Miasta Lodzi ocenia pozytywnie z zastrzezeniami dzialalnosc jednostki w zakresie zawierania
umow cywilno-prawnych, w okresie obj^tym kontrolq..

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

W okresie obj^tym kontrolq. tj. od dnia 1.09.2017 r. do dnia 30.06.2018 r. kontrolowana
jednostka prowadzila swoj^. dzialalnosc jako samodzielna szkola podstawowa. Jednostka jest
szkolq. publiczn^ ktorej organem prowadz^cym jest miasto Lodz i prowadzi swojq.
dzialalnosc w oparciu o przepisy ustawy Prawo oswiatowe3 oraz ustawy o systemic oswiaty4.

Zgodnie ze statutem (przyj^tym uchwaly nr 11/30/11/2017 Rady Pedagogicznej Szkoly
Podstawowej nr 114 w dniu 30.11.2017 r.), celem dzialalnosci szkoly jest m.in:

o zapewnienie bezplatnego nauczania w zakresie ramowych planow nauczania,
o przyjmowanie uczniow w swoim obwodzie oraz w uzasadnionych przypadkach

uczniow z innych obwodow zgodnie z odr^bnymi przepisami,
o zatrudnianie nauczycieli posiadaj^cych kwalifikacje okreslone w odr?bnych

przepisach,
o realizowanie ustalonych podstaw programowych,
o zapewnienie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Zgodnie z uchwalq, Rady Miejskiej w Lodzi5, CUWO stalo si? jednostkq. obsluguj^cq, zespol
od dnia 1.07.2017 r. w zakresie:

• prowadzenia rachunkowosci szkoly,
• prowadzenia spraw placowych pracownikow szkoly,

1 Uchwala nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7.12.2016 r. w sprawie likwidacji Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol oraz utworzenia Centrum Ushig Wspolnych Oswiaty w Lodzi
i nadania statutu . (ze zmian^. uchwaly nr LXIII/1643717 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27.12.2017 r.).

2 Ibidem.
3 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z p6zn. zm.).
4 Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemic oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198).
5 Uchwala op. cit. str. 1



• sporz^dzania sprawozdawczosci finansowo-budzetowej oraz statystycznej,
• dokonywania rozliczen z urz^dami skarbowymi, ZUS i innymi urz^dami.
• dokonywania rozliczen dla potrzeb zbiorczej cz^stkowej deklaracji VAT-7,
• prowadzenia obslugi prawnej dla szkoly.

2. Ustalony stan faktyczny.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w jednostce, poczynione zostaly
nast^puj^ce ustalenia:

2.1. Osobv odpowiedzialne za przygotowanie i podpisanie umowy oraz wvmagane do tego
upowaznienia.

Pelnomocnictwa i upowaznienia.

Ustalenia pozytywne:

Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorz^dzie gminnym6 kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadaj^cych osobowosci prawnej dzialajq. jednoosobowo na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez prezydenta,

Dyrektor jednostki kontrolowanej posiada wymagane przepisami pelnomocnictwa do
zwyklego zarz^du mieniem jednostki w tym do podpisywania umow cywilno-prawnych.

Pelnomocnictwa udzielone zostaly przez Prezydenta Miasta Lodzi:

a) zarz^dzeniem Nr 7105/VII/17 z dnia 19.10.2017 r. (ze zm.) w zakresie zwyklego zarz^du
mieniem, b?d^cym w posiadaniu kierowanej jednostki, w tym do zawierania umow:
najmu, dzierzawy cz^sci nieruchomosci i odptatnego korzystania z cz?sci mienia oraz
umow uzyczenia i umow bezplatnego korzystania z mienia b?d^cego w posiadaniu
kierowanej jednostki.

Pelnomocnictwo obejmuje rowniez umocowanie do reprezentowania Miasta lodzi
w post^powaniach przed s^dami i organami egzekucyjnymi z prawem udzielania dalszych
pelnomocnictw procesowych radcom prawnym zatrudnionym w Dziale Obslugi Prawnej
Szkol i Placowek Oswiatowych w Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi przy
ul. Mikolaja Kopernika 36.

b) zarz^dzeniem Nr 7106^11/17 z dnia 19.10.2017 r. do dokonywania wszelkich czynnosci
maj^cych na celu przygotowanie i przeprowadzenie post^powan o udzielenie zamowien
publicznych oraz do skladania jednoosobowo w imieniu Miasta Lodzi oswiadczen woli
zwi^zanych z realizacjq. zadan remontowych i inwestycyjnych zawartych w planach
finansowych kierowanej jednostki;

c) zarz^dzeniem Nr 7107/VII/17 z dnia 19.10.2017 r. do skladania jednoosobowo
oswiadczen woli w imieniu Miasta Lodzi zwi^zanych z wnioskowaniem, zawieraniem
umow o dofinansowanie oraz realizacj^ i rozliczaniem projektow o wartosci
nieprzekraczaj^cej 160 tys. Zlotych lub 40 tys. euro, w zakresie spraw nalez^cych do
zadan statutowych placowki;

5 Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorz^dzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349,1432)



d) zarz^dzeniem Nr 4144/VII/16 z dnia 26.07.2016 r. w sprawie przekazania uprawnien
kierownikom jednostek organizacyjnych do zaci^gania zobowiqzan zwi^zanych
z realizacjq. przedsi^wzi^c zamieszczonych w wykazie przedsi§wzi?c na lata 2016-2019
i lata nast^pne, stanowi^cym zal^cznik Nr 2 do uchwaly Nr XXIII/5321/15 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 30.12.2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy
Finansowej miasta Lodzi na lata 2016-2040, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej
w Lodzi: Nr XXIIII/5531/16 z dnia 20.01.2016 r., Nr XXV/5831/16 z dnia 10.02.2016 r.,
Nr XXVII/6401/16 z dnia 9.03.2016 r., Nr XXVIII/6761/16 z dnia 30.03.2016 r.,
Nr XXVIII/17081/16 z dnia 20.04.2016 r.Nr XXIX1747/16 z dnia 11.05.2016 r.,
Nr XXX1771/16 z dnia 25.05.2016 r., Nr XXXI/796/16 z dnia 15.06.2016 r.,
Nr XXXI/799/16 z dnia 15.06.2016 r. i Nr XXXII/848/16 z dnia 6.07.2016 r. oraz z tytulu
umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast^pnych jest niezb^dna do
zapewnienia ci^glosci dzialania jednostki z ktorych wynikaj^ce platnosci wykraczaj^poza
rok budzetowy.

Pelnomocnictwa udzielone zostaly na czas wykonywania obowi^zkow dyrektora szkoly.

Delegowanie zadari i uprawnien - zakresy czynnosci.

Ustalenia pozytywne:

Wlasciwy rzeczowo w zakresie przedmiotu kontroli pracownik merytoryczny posiadal
w okresie obj?tym kontrolq. zakres czynnosci na zajmowanym stanowisku (szczegolowe
ustalenia w protokole kontroli na str. 5-6).

2.2. Wdrozenie w jednostce kontrolowanei procedur okreslaiacvch trvb postepowania przy
zawieraniu umow cywilno-prawnych.

Ustalenia pozytywne:

W jednostce wdrozone zostaly procedury zawieraj^ce opis czynnosci przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych, szczegolowo opisane w protokole kontroli na stronach 6-8.

Ustalenia negatywne:

W zwi^zku z wejsciem w zycie postanowien uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi7 zgodnie,
z ktorq. z dniem 1.06.2017 r. glowny ksi^gowy stal si? pracownikiem CUWO, aktualizacji
wymaga opisany w protokole Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc
nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, w cz^sci dotycz^cej zakresu czynnosci
przypisanych glownemu ksi^gowemu.

2.3. Umowy zawierane przez jednostke na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawv PZP.

Ustalenia pozytywne:

W okresie obj^tym kontrol^, w zakresie przedmiotowym kontroli, jednostka zawarla
8 umow, opisanych w protokole kontroli na stronach 8-13.
Umowy zostaly zawarte w imieniu szkoly przez dyrektora Paniq. Agnieszk? Trapsza-Lorek.

7 Uchwala op. cit. str. 2



W umowach w sposob precyzyjny okreslono:
• przedmiot umowy,
• okres na jaki zostala zawarta,
• obowi^zki stron umowy,
• wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy,
• sposob rozwi^zania umowy.

Ustalenia negatywne:

1. Na umowach brak podpisu glownego ksi?gowego szkoly, ktory zgodnie z obowi^zkiem
wynikaj^cym z ustawy o finansach publicznych, w ramach wst^pnej kontroli stwierdza:
zgodnosc operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosc
i rzetelnosc dokumentow dotycz^cych operacji gospodarczych i finansowych (umowy
w poz. od nr 1 do 4 i od nr 6 do 8 w tabeli w protokole kontroli na str. 9 - zostaly zawarte
w okresie przed 1.07.2017 r. tj. przed przej?ciem przez CUWO obslugi ksi?gowej
jednostki). W przypadku umowy w poz. nr 5 w tabeli w protokole kontroli na str. 9, brak
podpisu (zgodnie z Politykq. Rachunkowosci CUWO - osoby upowaznionej przez
dyrektora CUWO) spelniajqcego potwierdzenie dokonania wst?pnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentow dotycz^cych operacji gospodarczych i finansowych. W zwi^zku z
tym, iz obowi^zki w tym zakresie, w imieniu jednostek obslugiwanych sprawuje Glowny
Ksi^gowy CUWO lub pracownik komorki organizacyjnej, ktoremu Dyrektor CUWO
powierzyl obowi^zki w tym zakresie na podstawie pisemnych upowaznien, dyrektor
szkoly przed podpisaniem umowy powinien zaz^dac zlozenia na niej podpisu (na
egzemplarzu pozostaj^cym w jednostce) przez upowaznionego pracownika CUWO.

2. Umowy uj?te w poz. nr 1,2,4 w tabeli (protokol kontroli str. 9) zawarte zostaly na czas
nieokreslony co jest niezgodne z art. 142 ust. 2 ustawy PZP, zgodnie z ktorym zawarcie
umowy na okres dluzszy niz czteroletni mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy wykonanie
zamowienia w czasie dluzszym spowoduje oszcz?dnosci kosztow realizacji zamowienia
(w stosunku do okresu czteroletniego) lub jezeli jest to uzasadnione zdolnosciami
platniczymi zamawiaj^cego lub zakresem piano wanych nakladow oraz okresem
niezb?dnym do ich splaty. W sprawdzanych umowach nie zachodzi opisana okolicznosc.

3. Zgodnie z zarz^dzeniem nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7.02.2018 r.
w sprawie wprowadzenia wspolnego rozliczania podatku od towarow i uslug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz^du Miasta
Lodzi, dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towarow i uslug (w tym
dokonywanych w formie zawartej umowy) wymaga si? stosowania jednolitych danych
identyfikacyjnych tj. strong umowy (sprzedawcq. lub zakupujqcym) jest Miasto Lodz,
a wystawcq, faktury -jest jednostka kontrolowana. Wczesniej zastosowanie w tej kwestii
mialo zarz^dzenie nr 4735A^II/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 31.10.2016 r.
(ze zmian^).
Dyrektor szkoiy zostala poinformowana o wymogu stosowania si? do postanowien
powolanego wyzej zarz^dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w zakresie uzywania jednolitego
nazewnictwa przy okreslaniu jednostki jako strony umow, ktore dyrektor zawiera
w imieniu Miasta. Zaznaczyc nalezy, ze na dowodach ksi?gowych zastosowano
prawidlowe oznaczenia stron transakcji.

4. W przypadku umowy oznaczonej w poz. nr 4 z firmq. WIKOM (protokol str. 9) zawartej
przez jednostk? w dniu 24.07.2012 r. nie wprowadzono postanowien uaktualniaj^cych
zasady przetwarzania danych osobowych przez administratora strony internetowej
dostosowuj^c je do wprowadzonego do obrotu prawnego z dniem 25.05.2018 r. ogolnego



rozporz^dzenia o ochronie danych RODO8. W umowie nie okreslono sposobu i terminu
platnosci.

5. Faktury wplywaj^ce do szkoly nie sq. rejestrowane i nie posiadajq, informacji o dacie ich
wplywu do jednostki, co w przypadku terminow platnosci liczonych od daty wplywu
faktury do jednostki uniemozliwi zweryfikowanie dotrzymania terminow platnosci przez
jednostk?.

6. W ramach sprawdzonych faktur wystawionych przez wykonawcow do opisanych wyzej
umow, wystqpily przypadki zaplaty zobowi^zania po uplywie terminu platnosci (1 faktura
do umowy w poz. nr 5 w tabeli, 1 faktura do umowy w poz. nr 6,7 w tabeli oraz 1 faktura
w poz. nr 8 - protokol str. 9).

2.4. Umowv-zlecenia i umowv o dzielo.

Ustalenia pozytywne:

W okresie obj?tym kontrol^ jednostka zawarla 8 umow zlecen opisanych szczegolowo
w protokole na stronach 13-15. Umowy zostaly zawarte przez dyrektora szkoly Paniq.
Agnieszk? Trapsza-Lorek, a pracownikami szkoly (nauczycielami) na prowadzenie zaj?c
w trakcie polkolonii zimowych i letnich oraz w zwi^zku z administrowaniem boiska Orlik.

Ustalenia negatywne:

1. W przypadku rachunkow wystawionych do czterech umow, brak na nich podpisu osoby
wystawiaj^cej rachunek (zleceniobiorcy), brak daty i podpisu kierownika jednostki
potwierdzaj^cego prawidlowe wykonanie zlecenia oraz zatwierdzaj^cego wynagrodzenie
do wyplaty.

2. W przypadku dwoch umow, zleceniobiorcy nie wystawili rachunkow, co skutkuje zatem
brakiem dokumentu zawieraj^cego potwierdzenie prawidlowo wykonanego zlecenia
i zatwierdzenia kwoty wynagrodzenia do wyplaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej.

2.5. Umowv najmu, uzvczenia.

Ustalenia pozytywne:

W okresie obj^tym kontrol^. jednostka zawarla 9 umow najmu opisanych w protokole na
stronach 15-19. Umowy najmu zostaly zawarte przez dyrektora szkoly Paniq. Agnieszk?
Trapsza-Lorek.

W umowach okreslono w sposob precyzyjny:
• przedmiot umowy (poz. 1 - najem powierzchni pod automat, poz. 2-9 najem sali

lekcyjnej lub sali gimnastycznej),
• prawa i obowi^zki najemcy,
• nalezne oplaty z tytulu najmu oraz oplaty eksploatacyjne (media),

Rozporz^dzenie Parlamentu Europe)skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich datiych otaz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporza^dzenie o ochronie danych).



• sposob i termin platnosci oplat,
• obowi^zek terminowego dokonywania oplat wraz z informacjq. o naliczeniu odsetek

ustawowych z tytulu zwloki,
• inne postanowienia.

Stawka godzinowa zastosowana przez jednostk? w zawartych umowach na wynajem sail
gimnastycznej i sal lekcyjnych miesci si? w przyj?tych wysokosciach stawek wynikaj^cych
z uchwaly nr 3339/355/2002 Zarz^du Miasta Lodzi z dnia 28.02.2002 r. w sprawie stawek
czynszu najmu powierzchni uzytkowych znajduj^cych si? na terenie przedszkoli, szkol,
placowek oswiatowo-wychowawczych i innych placowek obj?tych systemem oswiaty,
prowadzonych przez Miasto Lodz, a w umowie na wynajem powierzchni pod automat
zastosowano stawk? wynikaj^cq. z obowi^zuj^cych stawek w tym zakresie zgodnie z aktualnie
obowi^zuj^cym zarz^dzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

Ustalenia negatywne:

1) Na umowach brak podpisu (zgodnie z Politykq, Rachunkowosci CUWO - osoby
upowaznionej przez dyrektora CUWO) spelniaj^cego potwierdzenie dokonania wst?pnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotycz^cych operacji gospodarczych
i finansowych. W zwi^zku z tym, iz obowi^zki w tym zakresie, w imieniu jednostek
obslugiwanych sprawuje Glowny Ksi^gowy CUWO lub pracownik komorki
organizacyjnej, ktoremu Dyrektor CUWO powierzyl obowi^zki w tym zakresie na
podstawie pisemnych upowaznien, dyrektor szkoly przed podpisaniem umowy powinien
zaz^dac zlozenia na niej podpisu (na egzemplarzu pozostaj^cym w jednostce) przez
upowaznionego pracownika CUWO.

2) Umowa uj?ta w poz. nr 1 w tabeli (protokol kontroli str. 16) zawarta zostala na czas
nieokreslony co jest niezgodne z pelnomocnictwem udzielonym dyrektorowi szkoly
(zarz^dzeniem Prezydenta Miasta Lodzi przywolanym na str. 3 niniejszego wyst^pienia),
ktore dopuszcza zawieranie umow: najmu, dzierzawy cz?sci nieruchomosci i odplatnego
korzystania z cz?sci mienia przez dyrektora jednostki na czas oznaczony do lat 3.

3) Na podstawie sprawdzonych losowo faktur wystawionych najemcom przez jednostk?,
nalezy stwierdzic, iz termin platnosci okreslony na fakturze przez jej wystawc? jest inny
niz okreslono to w umowie tj. jest o 10 dni dluzszy. Bior^c powyzsze pod uwag?,
najemca nawet jesli dotrzymuje terminu platnosci z faktury, moze przekroczyc ten
zawarty w umowie. Sprzeczne terminy wprowadzajq. w bl^d najemc?.

4) Wyst^pily przypadki zaleglosci w oplacaniu przez najemcow naleznych oplat z tytulu
zawartych umow najmu, bior^c pod uwag? okreslony w nich termin platnosci (opisane
w protokole na stronach 17-19).

3. W okresie obj?tym kontrolq,tj. od dnia 1.09.2017 r. do dnia 30.06.2018 r. w jednostce
przeprowadzone zostaly przez podmioty zewn?trzne oraz w ramach nadzoru organu
prowadz^cego, kontrole oraz przegl^dy przedstawione w zestawieniu stanowi^cym
zal^cznik nr 2 do protokolu kontroli.

4. Szczegolowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory
zostal podpisany przez kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej w dniu
5 wrzesnia2018r.



IV.UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI.

Na podstawie § 36 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu kontroli stanowi^cego zal^cznik do zarz^dzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20.05.2015 r., Biuro Audytu Wewn^trznego
i Kontroli, bior^c pod uwag? wnioski wynikaj^ce z ustalen kontroli, wnosi o:

w zakresie dzialalnosci iednostki kontrolowanei:

1. Uaktualnienie Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie
przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, w cz^sci dotycz^cej zakresu czynnosci
przypisanych glownemu ksi^gowemu, w zwi^zku z przej?ciem obslugi ksi?gowo-
finansowej przez CUWO.

2. Stosowanie si? do postanowien Polityki Rachunkowosci CUWO, zgodnie z ktorq.
wst^pnq. kontrol? zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotycz^cych operacji gospodarczych
i finansowych sprawuje Glowny Ksi^gowy CUWO lub pracownik komorki
organizacyjnej, ktoremu Dyrektor CUWO powierzyl obowi^zki w tym zakresie na
podstawie pisemnych upowaznien. Dyrektor szkoly przed podpisaniem umowy powinien
zaz^dac zlozenia na niej podpisu (na egzemplarzu pozostaj^cym w jednostce) przez
upowaznionego pracownika CUWO.

3. Zawieranie umow cywilnoprawnych na okres czasu dopuszczalny obowi^zuj^cymi
przepisami prawa tj. zgodnie z ustawq. Prawo zamowien publicznych9 do lat 4
w przypadku umow, w wyniku ktorych powstaje zobowi^zanie oraz zgodnie
z posiadanym pelnomocnictwem do lat 3, w przypadku umow najmu.

4. Stosowanie si? do postanowien zarz^dzenia Prezydenta Miasta Lodzi10 w zakresie
uzywania jednolitego nazewnictwa przy okreslaniu jednostki jako strony umow, ktore
dyrektor zawiera w imieniu Miasta.

5. Uaktualnienie umowy z firmq. WIKOM o postanowienia dotycz^ce zasad przetwarzania
danych osobowych przez administratora strony internetowej zgodnie z wprowadzonym
do obrotu prawnego z dniem 25.05.2018 r. ogolnym rozporzqdzeniem o ochronie danych
RODO11.

6. W celu prawidlowej identyfikacji: dotrzymania terminow przekazania faktur do CUWO
oraz zaplaty faktury zgodnie z terminem platnosci okreslonym w zawartej umowie,
wypracowanie dobrej praktyki w jednostce polegaj^cej na oznaczaniu na fakturach
wplywaj^cych do jednostki daty ich wplywu.

7. Na fakturach wystawianych przez jednostk? tytulem oplat za najem powierzchni
administrowanych przez szkol?, okreslanie terminow platnosci zgodnych z zawartq.
umowq. najmu.

8. Biez^ce monitorowanie terminowosci wnoszenia przez najemcow naleznych oplat
wynikaj^cych z zawartych przez jednostk? kontrolowanq. umow najmu.

9 Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zam6wieti publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.).
10 Zarz^dzeniem nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7.02.2018 r. w sprawie wprowadzenia

wsp61nego rozliczania podatku od towar6w i ushig w miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach
organizacyjnych Urz^du Miasta Lodzi, dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towarow i ushig
(z pozn. zm.).

11 Rozporz^dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzajdzenie o ochronie danych).
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w zakresie dzialalnosci CUWO:

1) Terminowe realizewanie zaci^gni?tych zobowi^zan wynikaj^cych z zawartych umow
przez jednostk? obslugiwan^ zgodnie z okreslonym w nich terminem platnosci. Bior^c
pod uwag? postanowienia art. 16 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych12, zgodnie z ktorym naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych jest niewykonanie w terminie zobowi^zania jednostki sektora finansow
publicznych, ktorego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub oplat albo oprocentowanie
tych naleznosci, zaistniale zdarzenia opisane w protokole mogly stanowic podstaw? do
naliczenia odsetek przez wierzycieli. Zabezpieczenie dla jednostki stanowic w takich
przypadkach moze posiadanie pisma od kazdego z wierzycieli - w ktorym zrzeka si? on
naliczania odsetek w przypadkach nieterminowych platnosci - przy czym wazne aby
zachowac w tym przypadku form? pisemn^, w celu unikni?cia w przyszlosci wyst^pienia
przez wierzyciela o nalezne odsetki za nieterminowq. wplat?. W zwi^zku z tym, iz
zgodnie ze statutem13, CUWO zapewnia obslug? finansow^dla jednostek obslugiwanych,
czynnosc ta powinna podlegac uzgodnieniu jednostki obsluguj^cej (CUWO) z jednostkq.
obslugiwanq,.

2) Zgodnie ze statutem14, podejmowanie dzialan maj^cych na celu skuteczn^. windykacj?
naleznosci na rzecz jednostki obslugiwanej oraz sprawowanie kontroli, w porozumieniu
z jednostk^ obslugiwan^ nad terminowq. realizacjq. przez najemcow naleznych oplat
wynikaj^cych z zawartych przez jednostk? obslugiwanq, umow najmu.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli prosi
o zlozenie informacji, w terminie 21 dni od otrzymania wyst^pienia pokontrolnego,
o sposobie wykonania zaleceh, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuni?cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wyst^pienie pokontrolne zostalo sporz^dzone w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi CUWO, a trzeci zostaje
wl^czony do akt kontroli.

KrmtrnW ZASTRPCA DYREKTORA
KOntrOler Btura Audylu

INSEBKTOR ! Kont

mgrBeata Rogmk^arosz

(pieeea^tka i podpis) (pieczajka i podpis dyrektora BAWiK)

12 Ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny f!nans6w publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1311, 2110 (z p6zn. zm.)

13 Uchwala op. cit. str. 2
14 Ibidem
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