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WYSTAPIENIE POKONTROLNE 

B~III-o Aud ytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi, dzialajqc na podstawie przepisow 

/ar/qtl/enia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie 

\\pro\\ ad~enia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnoSci kontrolnych. 

udoI,~uiientouanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 31 lipca 2018 r., przekazuje Pani 

I>! rt'l\tor niniejsze wystagienie pokontrolne. / 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

?'emat kontroli : 

Ochrona osob i mienia. 

Kontroler: 

Lbiyniew Klodawski - inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnqtrznego 

i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta 

Lod~i .  Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - 111.077.7 1.20 18 z d i ~ i a  

16 lipca 201 8 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Ireneusza Wosika 

- iljrcl\tolr Biura Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji 

t 
I Ir/yclu Miasta Lodzi. 

.leilnnstl\a kontrolowana: 

Szl;ola Podstawowa nr 122 w Lodzi ul. Jesionowa 38. 

Kic.ro\\ nil, iednostki kontrolowanei : 

Pan Liliana Czechowska - Dziuda powo'rana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 122 

Zarzqdzeniem nr 6233/V11/17 Prezydenta Miasta todzi  z dnia 12 czerwca 2017 r. na okres od 

01 wrzeSnia 201 7 r. do 3 1 sierpnia 2022 r. 



Okres obiety kontrola: 

Ochrona os6b i mienia. Kontrola problemowa, planowa. Kontrolqobjeto okres od dnia 0 I lipca 20 17 1. 

do dnia 3 1 lipca 201 8 r. 

'Termin przeprowadzenia czynnoSci kontrolnych: 

Od dnia 17 lipca 201 8 r. do dnia 3 1 lipca 20 1 8 r. 

11. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UM-I, ocenia 

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Szkole Podsta\xo\vej 

nr 122 w l,odzi przy ul. Jesionowej 38. 

111. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu iednostki. 

Zgodnie z treSciq Statutu Szkoly Podstawowej nr 122 zamieszczonego na stronie interni.to\iej 
d 

www .wikom.pl/spl22lodz/upload/user/pliki_pdf/Statut - SP 122.pdf 

,,Szkol~ u z y ~ ~ a  nr~zwy: Szkola Pod.~/awowa Nr 122 Lodzi. Naz~vu i udre.5 I I Z ~ T I ' C I ~ ( ~  11 / IL~/II !  111 

hrzmieniu nu pieczqciach i pieczqtkach. Dopuszcza sic skrdt n a z ~ y  M: hrz~nieniu. Sf 1-72. 

Organem prowuu'zqcym szkole jest Urzqd Miasta Lodzi. Nlmdzdr pedagogiczny n(id c=koly pelr~i 

Kura/or O.$~lialy w Lodzi. Siedzihq szkoly scy dwa hudynki przy ul. .Je.,ionol~~c~j 38. S:kolo 

Pod.s/awowa Nr 122 w Lodzi zwana u'alej szkolq jest szkolq puhlicznq. Szkol~r j~ . \ /  o < ~ ~ i i o k I ( r ~ o ~ ~ - ~ ~  

szkolq pc~dsiawowq. Szkota jest placdwkq feryjnq. Obowiqzkowe zajecia edzrkucyjnc or.glrniro~t~onc 

sy przez pie@ h i  MI tyg~dniu,  od poniedzialku do piqtku. Szkola jest jednostkq hzlc/?e/o+i~cl. Zo ,trc(y 

gospodurki ,finunsowej okres'lqjq odrehne przepisy. Szkola dzialu na podstuw~ie z r s l t r ~ l : ~  z citlicr 

7 ~:rzeBnia 1991 r. o systemie oSwiaty zwanej dalej zrsta~q /z pcjiniejszymi znzicrntm?i/ ol~r: \ / ( I / Z I / I I  

Szkolu realizzlje uslalonq dlu niej podstawq programowy k.sztalcenia og(i1nego o~.trz /7r.=e11 itlriut~j. 
d 

dla niej M I  o~lrehnych przepisuch ramowy plan nauczania. Czas trwunia cyklzl ~ \ : / ( I / c ' P M ~ L I  i ~ j ' n o ~ i  

8 lat i pl~zehiegu nu dwcich eiapach ksztalcenia: 

I etap edukucyjny ohejnzujqcy oddzialy klas I - 111, 

11 elcip edukacyjny ohejmujqcy oddzialy klas IV - VIII. 

Ukoric=enie Szkoly uprawnia do otrzymaniu S~:iaelectwc~ i koniynuowtiniu nerzlki I I L I  111 cl/ll/)icJ 

edu kacyjnym . " 
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I 2. 1 stalony stan faktvczny. 
I 

2.1. Bezpieczenstwo poiarowe: 

2.1.1 Ustalenia pozytywne: 

1 .  \\ J konano przeglqdy podrecznego sprzqtu gainiczego, 

b. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji calego 

obiektu. 

c. przeprowadzono piqcioletnie badania wqzy hydrantowych, 

d. przeprowadzono przeglqdy wewnqtrznych hydrantow pozarowych w budynku Szkoly, 

e. ..Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego" byla przechowywana w miejscu ogolnie 

dostqpnym; 

1.. ..Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego" zostala zaktualizowana. 

7.1.2. L-stalone nieprawidlowoici: 

b ;I. psaconilik Szkoly wskazany w ..Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" jako osoba 

odpowiedzialna za przeprowadzenie ewakuacji w swoim zakresie obowiqzkow nie mial 

\\ pisanego tego obowiqzku. 

b, nie opraconano i nie wdrozono dokumentu potwierdzajqcego przeprowadzanie biezqcej kontroli 

ciiilienia w gainicach wyposazonych we wskainik cisnienia. 

2.1.3. Niepran~idlowoici usuniqte w trakcie kontroli: 

a, pracownikowi Szkoly, wskazanemu z imienia i nazwiska w ,,Instrukcji bezpieczenstwa 

pozaro\\ ego". jako odpowiedzialnemu za przeprowadzenie ewakuacji w zakresie obowiqzkow 

za~~~ieszczono odpowiedzialnosc za przeprowadzenie ewakuacji, 

b, zaprowadzono rejestr biezqcych kontroli cisnienia w gainicach wyposazonych we wskainik 
C cisnienia. 

2.2. Ochrona danych osobowych: 

2.2.1 Ustalenia pozytywne: 

a. \\ Szltole. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 122. zebrane dane 

osobowe przetwarzane sq zgodnie z treiciq Art. 6 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016!679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osob fizycznych 

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95!46!WE, 

Strona 3 z 8 



w Szkole, zgodnie z wyjainieniami Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 122. daiie osobowe 

szczegolne przetwarzane sq zgodnie z treiciq art. 9 Rozporzqdzenia Parlarnentu Eusopejsltiego 

i Kady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fi/jcznych 

w zwiqzku z przetwarzanieni danych osobowych i w sprawie swobodnego p r rep ly~  11 tal\ich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lWE, 

w Szkole, zgodiiie z okazanym ,,wykuzem podmiotciw zetl*nqtr~znjdz kt61y*n? po~~'icl.ro/~o (1ci11c 

do przettvarz~inia" dane osobowe sq powierzane podmiotom zewnqtrznym u f'osmie pi.scliinej 

zgodnie z treiciq art. 28 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ((11:) ,016 670 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z ps~etnar/aiiiem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oral uchqlenia 

dyrektywy 95146lWE. 

zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, 

wyznaczony Inspektor Ochrony Danych zostal zgloszony do rejestru prowadzonego przcz 

Urzqd Ochrony Danych Osobowych, 
d 

okazane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych spelniaiy minimalne w j  magania 

okreslone w art. 29 oraz art. 32 ust. 4. Rozporzqdzenia Parlamentu Europe-jskiego i Radq ( U E )  

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fi~ycznych u /\\ iy~liu 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takicli dan! ell era/ 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

okazano kontrolujqcemu ,,Ewidencje osob upowaznionych do przetcbar~ania d,~nqch 

osobowych", 

opracowano wzory dokumentow umozliwiajqcych wyrazenie zgody na przetwarzanic danq ch 

osobowych - art. 6.1.a. oraz 9.2.a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Kadq ( U E )  

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycz~iycli w zuiqzI\~ 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz *) 

uchyleriia dyrektywy 95/46/WE, 

opracowano wzory dokumentow umozliwiajqcych realizacje obowiqzku informacyjnego 

w przypadku zbierania danych od osoby, kt6rej one dotyczq - art. 12. 13 Ko7porrqdzellia 

Parlamentu Europejskiego i Kady (UE) 20 161679 z dnia 27 kwietnia 20 16 r. w sprawie ochronq 

osob fizycz~iych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w spramie swohoclnego 

pr7eplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

opracowano wzory dokumentow umozliwiajqcych realizacje obowiq7ltu inform,\c\incgo 

w przypadku zbierania danych nie od osoby, ktorej one dotyczq - art. 12. 14 Ro/por/;lcl/c~~ia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 201 6 r. w spsa\\ ic ochron! 
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osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 951461WE. 

k. opracowano wzory dokumentow ~~mozliwiajqcych realizacje uprawnien infomacyjnych - art. 15 

Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osob Gzycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146lWE. 

1. opracowalio wzory dokumentow zwiqzanych z naruszeniem ochrony danych osobowych, 

m. ol\a/ana Lontrolujqcemu ,,Polityka bezpieczenstwa danych osobowych" spelniala wymogi 

\ ,  11il'rj.i yce z tresci art. 24.2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20 161679 

/ chis 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz 

~ ~ c l i j  le~iia dyrektywy 95146lWE. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowoici: 

a. w okazanym ,.Rejestrze czynnoici przetwarzania danych" - nie umieszczono miedzy innymi 

takich czynnoici jak: 

- rekrutacj a uczniow, 

- archiwizacja, 

- prowadzellie rejestru praktykantow (osob odbywajqcych praktyki w Szkole). 

- poiiadto w rejestrze przetwarzano NIP co bylo sprzeczne z treiciq Ustawy z dnia 29 lipca 

201 1 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i platnikow oraz 

niehtcirycli innych ustaw (Dz.U. 201 1 nr 171 poz. 101 6). 

1 b. nic opsacowano ,,Opisu technicznych i organizacyjnych irodk6w bezpieczenstwa" - 
I 
I 
1 

C 
dol\umentu okreilonego w treici art. 32 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 1 
(U1:) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku 

z 1xzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95146lWE. 

2.2.3. Nieprawidlowoici usuniete w trakcie kontroli: 

a. zarzqdzeniem nr 231201712018 Dyrektora Szkoly z dnia 30 lipca 2018 r. wprowadzono 

..Z~rsndy hezpiecznego przetwarzania danych o s o h o ~ y c h  z zastosowaniem s'rodkdw 

/ccl~~~icznych i organizacyjnych M I  Szkole P o d s t a ~ i o ~ v j  nr 122 w Lodzi", 

b. ~arzqdzeniem nr 241201712018 Dyrektora Szkoly z dnia 30 lipca 2018 r. wprowadzono 

lx~pramiony i uzupelniony o brakujqce czynnoici ,,Rejestr czynnoici". 
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2.3. Obowiqzki spoczywajqce na administratorze obiektu budowlanego wynikajqce 

z zapisow prawa budowlanego. 

2.3.1. Ustalenia pozytywne: 

a. zaprowadzono ,,Ksi@q obiektu budowlanego" dla budynkow , , A  i ,,B" Szkolry, 

b. zaprowadzono ,,Ksiqzkq obiektu budowlanego" dla obiektu budowlanego Uoisko 

wielofunkcyj ne, 

c. zaprowadzono ,,Ksiqzkq obiektu budowlanego" dla obiektu budowlanego Plac ~ a b a n .  

d. przeprowadzono roczne okresowe przeglqdy budowlane budynkow ,,A" i ..B" S~hol!. 

e. przeprowadzono piecioletni okresowy przeglqd budowlany budynkow .,A" i ,,R" S/l\ol~. 

f. przeprowadzono okresowe przeglqdy instalacji kominowej dla budynkow ,.A" i .,R" Szl\ol!. 

g. przeprowadzono okresowe przeglqdy instalacji gazowej dla budynku ..B" Szltotj. 

h. przeprowadzono okresowy roczny przeglqd instalacji odgronlowej dla bud3 nho\\ .. 1" i ..IZ" 

Szkoly, 

i. przeprowadzono piqcioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku S7koly dla bud! nhoh 
*) 

,.A" i ,,B" Szkoly, 

j. przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynkow 

,,A" i ,,Bm Szkoly, 

k. przeprowadzono badania i pomiary elektrycziie piecioletnie dla budynkow ..A" i ..R" 

Szkoly, 

1. przeprowadzono roczne okresowe przeglqdy budowlane obiektu budowlanego Boisho 

wielofunkcyj ne, 

m. przeprowadzono roczne okresowe przeglqdy budowlane obiektu budowlanego I'lac 7~zba\\. 

n. przeprowadzono piecioletni okresowy przeglqd budowlany obiektu budo~\lancgo I'lac 

zabaw. 

2.3.2. Ustalone nieprawidlowoSci: 

a. nieprawidtowo prowadzono ,,Ksi@kq obiektu budowlanego" dla budynkow . , A  i "R" Szkolj 

z uwagi na: 

- Dzial VI ,.Ksiqzki obiektu budowlanego" zawieral wpisy przeglqdow podrqcznego sprzetu 

p.poz., 

- Dzial V1 ,,Ksiqzki obiektu budowlanego" zawieral wpis protokolu z przeglqdu 

przeprowadzonego przez ZSIP, 
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- Dzial VII ,.Ksiqzki obiektu budowlanego" nie zawieral wpisow protokolow z kontroli 

oltresowych stanu technicznej sprawnoSci i wartoSci uzytkowej calego obiektu 

(przeprowadzanych co 5 lat). 

2.4. Ponadto w trakcie kontroli, kontrolujqcy stwierdzil niewlaSciwe prowadzenie teczek akt 

osobou 4 cli pracownikow Szkoly poprzez: i 

- c/r;icio\?ij brak numeracji kart w czeSci ,,Bn teczek akt osobowych (np. wicedyrektor Szkoly), 
4 

- czqiciomy brak numeracji kart w czeSci ,,A" teczek akt osobowych (np. wicedyrektor 

Szkoly), 

- uzycie korektora (np. czqSC ,,B" teczki akt osobowych kierownika gospodarczego), 

- zakres czynnoSci kierownika gospodarczego zostal podpisany przez pracownika, nie zawieral 

daty podpisania i przyjecia do wiadomoici, 

numeracja kart zawierala cyfry i litery (np. karta 48, karta 48a, karta 37, karta 37a czqSC ,,Bn 

teczki akt osobowych st. referenta), 

- nie zachowaiiie kolejnoSci numeracji (np. dwukrotnie oznaczono numerem 70 karty w czeSci 

..B-' teczlti akt osobowych st. referenta), 

- brak zgodnoici numeracji kart i numeracji pozycji (np. czqSC ,,Bm teczki akt osobowych st. 

rcft'reiita). 

- i~mieszczenie oryginalu dokumentu (np. czeSc ,,A" teczki akt osobowych 'nauczyciela - 

or>ginal zapytania o udzielenie informacji o osobie skierowane do Krajowego Rejestru 

Kariiego). 

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli: 

1 .  Dyrelitor Szkoly zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych 

pracownikow Szkoly zgodnie z wymogami okreSlonymi w Rozporzqdzeniu Ministra Pracy 

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow 

doku~iientacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz w Rozporzqdzeniu Ministra 

I'racy i Polityki Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie 

7a1,resu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem 

pr;~cy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

2. 1)) relktor Szkoly zostai pouczony o koniecznosci prowadzenia ,,Ksiqzek obiektu budowlanego" 
I 

pso\\adzonycl~ dla budynkow Szkoly, Placu zabaw oraz Boiska wielofunkcyjnego zgodnie z 

trckciq Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksiqzki 

obiektu budowlanego". 
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IV. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Zgodnie z 5 37 zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 n~aja 701 5 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolouanci. u r erminie 

czternastu dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, infornluje zarzqdzajqcego Ikontrolq 

o sposobie wykonania zaleceli, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ic11 niewykorrqstania 

albo o innym sposobie usuniqcia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych. 

Wystqpienie pokontrolne zostalo sporzqdzone w dwoch jednobrzmiqcycl~ egzen1plar7ach. 

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlqczon!, do akt 

ltontroli. 

Kontroler 

(pieczqtka i podpis) 

Zarzqdzajqcy kontso It ;  

(pieczqtka i podpis) 
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