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L6dz, dnia 19 wrzesnia 2018 .

DOA-BAK-I1.1711.66.2018
Pani
Grazyna Knapek
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 54 w Lodzi
ul. Wrébla 5
91-050 Lodz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.66.2018
podpisanym w dniu 13 wrzesnia 2018 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystgpienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewne¢trznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.77.2018 z dnia 21 sierpnia 2018 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.66.2018, wydane przez Zastgpc¢ Dyrektora Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.



Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszynskiego w Lodzi, ul. Wrobla 5, zwana dalej
Szkotg lub jednostka.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja na dzien 31.12.2016 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach: 22 sierpnia 2018 r. — 06 wrze$nia 2018 r. Kontroler
potwierdzit fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksiazki kontroli prowadzonej w Szkole
Podstawowej nr 54 w Lodzi na stronie numer 17, pod pozycja numer 109.

Kierownik jednostki kontrolowane;j:

W okresie objetym kontrola stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 54 im. Kornela
Makuszynskiego w Lodzi przy ul. Wroébla 5 bylo powierzone Pani Grazynie Knapek.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrola Gléwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki byla Pani
Czestawa Walczak - zatrudniona w jednostce od dnia 15.10.2007 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowang dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 54 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. -
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa nr 54 w Lodzi mieszczaca si¢ przy ul. Wrobla 5 jest o$mioletnig szkota
publiczng. Szkota nosi imi¢ Kornela Makuszynskiego. Szkota realizuje cele i zadania
okreslone w ustawie Prawo oswiatowe oraz w przepisach wykonawczych wydanych na jej
podstawie. Organem prowadzacym jest Miasto L.6dz realizujace zadania poprzez Wydziat
Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta £odzi. Nadzér pedagogiczny
nad dziatalnoscia jednostki sprawuje £.6dzki Kurator O$wiaty.

Dokumentem regulujagcym funkcjonowanie i dziatalnos$é¢ jednostki jest statut zatwierdzony
Uchwala nr 3/2017/2018 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 54 z dnia 22.11.2017 .
w sprawie uchwalenia nowelizacji statutu szkoty, okreslajacy jej nazwe, siedzibe oraz cele
i zadania.



2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujacych w jednostce przepisow wewngtrznych oraz

kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:
2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dzialalnos¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego spetniala
wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych'.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna iloSciowo — warto$ciowa $rodkéw trwatych, prowadzona byta
w postaci ksiag inwentarzowych.

Prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 01.11.2007 r., na ostatnio zajmowanym stanowisku Kierownik
Gospodarczy (od dnia 01.04.2017 r.), w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie
prowadzenia ksiag inwentarzowych zostalo zapisane w punkcie 4 Zakresu czynnosci
Samodzielnego Referenta ds. szkolnych i sekretariatu: ,, Prowadzi na biezqco i zgodnie
z przepisami dokumenty jak: ksiega uczniow, ksiega ewidencji, ksiegi inwentarzowe
iinne”,

przyjetego do wiadomosci przez pracownika w dniu 11.01.2013 r.

Warto$é majatku jednostki — Srodkéw trwatych (konto 011 — Srodki trwale), Pozostatych
srodkow trwalych (konto 013 — Pozostate srodki trwale) oraz Wartosci niematerialnych
i prawnych (konto 020 — Wartosci niematerialne iprawne) zaewidencjonowanego
w ksiegach rachunkowych oraz ksiggach inwentarzowych byta zgodna.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Jednostka nie dokonata inwentaryzacji Srodkéw trwatych z konta 011 — Srodki trwate, co
bylo niezgodne z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci® oraz byto niezgodne
z zapisami pkt. 1, dotyczacymi czgstotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji
obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Raz na 4 lata”.

Sprawdzone skladniki majatku spisane na arkuszach spisu z natury numer: 16
w pozycjach numer 9 i 10, 48 w pozycjach numer 2, 14, 15, 19 i 20, 49 w pozycjach
numer 1-3 i 22 (w pozycjach numer 8, 9, 10 i 14 wpisana byla cena jednostkowa, brak

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, ze zm.).
2 Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).
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bylo wartosci), 52 w pozycjach numer 10, 11, 14, 16, 17, 20, 24-26 i 30, nie byly
wycenione, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci’.

Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu z natury,
co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci® - inwentaryzacje wyzej
wymienionych skladnikéw majatku nalezatlo przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
wartosci tych sktadnikow.

Inwentaryzacji gotowki w kasie dokonano na dzien 30 grudnia, co bylo niezgodne
z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci® oraz byto niezgodne z zapisami pkt. 4,
dotyczacymi terminu przeprowadzania inwentaryzacji obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”,: ,, na ostatni dzien roku obrotowego”.

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie
lub rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy z dnia
29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci stanowi naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Jednostka nie zachowala czgstotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw
majatku  ujetych w ewidencji iloSciowej (poprzednia inwentaryzacja zostala
przeprowadzona wedlug stanu na dzien 30.06.2012 r.) - zgodnie z zapisami pkt. 3,
dotyczacymi czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji obowiazujacej w Szkole
,Instrukcji inwentaryzacyjnej” inwentaryzacja wymienionych sktadnikow majatku winna
by¢ przeprowadzana: ,, Raz na rok”.

Pobranie arkuszy spisowych nie zostalo odnotowane w Ksiedze drukéw Scistego
zarachowania, co bylo niezgodne z pkt. 2 Czesci I Ogolnej obowiazujacej w Szkole
»Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania™ ,, Druki Scistego
zarachowania  podlegajq ~ oznakowaniu  (ponumerowaniu), ewidencji,  kontroli
i zabezpieczeniu. Ewidencje drukow Scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie do
tego celu zalozonej ksiedze drukow Scistego zarachowania. W ksiedze tej rejestruje sie
pod odpowiedniq datq liczbe i numery przyjetych i wydanych oraz zwréconych formularzy
i wprowadza sie kazdorazowo stan poszczegdlnych drukéw Scistego zarachowania” oraz
bylo niezgodne z pkt. 4 ppkt. b Czesci II Szczegblowej obowiazujacej w Szkole
»Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania™ ,, ... Arkusze spisu
z natury rowniez traktuje sie jako druki Scistego zarachowania i przed ich wydaniem

osobie upowaznionej do odbioru nadaje sie kolejny numer i od tego momentu sq drukami
Scistego zarachowania.

* Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047).
* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047).
* Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047).
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b. Niedopuszczalne jest wydawanie do uzytku drukow scistego zarachowania nie ujetych
w ewidencji oraz nie posiadajqcych wszystkich wymienionych wyzej oznaczen”.

Arkusze spisu z natury numer: 43, 46 i 47 nie zostaly ostemplowane pieczecig Szkoty, co
byto niezgodne z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, ...
Arkusze winny by¢ ponumerowane i ostemplowane pieczatkq placéwki ... " .

Arkusze spisu z natury nie zawieraly opisu rodzaju inwentaryzacji, co bylo niezgodne
z pkt. II. 2. obowigzujacej w Szkole ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo
sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien zawierac: okreSlenie rodzaju inwentaryzacji

b2

Arkusze spisu z natury nie zawieraly daty rozpoczgcia i zakonczenia spisu, co byto
niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci®, dotyczacym dowodéw
ksiggowych oraz bylo niezgodne z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien
zawieradl: ... date rozpoczecia i zakonczenia spisu ... ",

Arkusze spisu z natury nie zawieraly adnotacji, na ktérej pozycji spis zostat zakonczony,
co bylo niezgodne z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,,
... Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien zawieraé. ... adnotacje na
ktorej pozycji spis zakonczono ...".

Arkusze spisu z natury numer: 1 w pozycjach numer 3-30, 2 w pozycjach numer 31-41,
13 w pozycjach numer 1-27, 14 w pozycjach numer 1-30 (w miejscu j. m. wpisano ilosé
stwierdzong), 15 w pozycjach numer 31-34 (w miejscu j. m. wpisano ilo§¢ stwierdzong),
16 w pozycjach numer 1-15, 17 w pozycjach numer 1-11, 21 w pozycjach numer 1-17, 24
w pozycjach numer 2-30, 25 w pozycjach numer 31-41, 35 w pozycjach numer 1-15 (nie
wpisano liczby porzadkowej), 37 w pozycjach numer 18-30, 39 w pozycjach numer 2-11,
40 w pozycjach numer 1-2, 42 w pozycji numer 1, 43 w pozycji numer 1, 45 w pozycjach
numer 1-14 (w miejscu j. m. wpisano ilo§¢ stwierdzona, dwukrotnie wpisano liczbe
porzadkowa numer 11), 48 w pozycjach numer 1-26 (liczba porzadkowa zawierala
numery 1-22, 24-27, brak byto numeru 23), 51 w pozycjach numer 1-18 (w miejscu j. m.
wpisano ilo$¢ stwierdzona), 52 w pozycjach numer 1-31, 53 w pozycjach numer 1-21
(w miejscu j. m. wpisano ilo$¢ stwierdzong), 54 w pozycjach numer 2-11, 55 w pozycjach
numer 1-2 oraz 60 w pozycjach numer 1-2, nie zawieraly jednostki miary skladnika
majatku, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci’, dotyczacym
dowodéw ksiegowych oraz bylo niezgodne z pkt. II. 2. ppkt. ¢) obowiazujacej w Szkole
»Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury

6 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).
7 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

5



powinien zawieraé: ... wyszczegblnienie rodzaju spisywanego sktadnika majqtku
z podaniem: jednostki miary”.

Arkusz spisu z natury numer 21 w pozycjach numer 16 i 17 nie zawieral stwierdzone;
ilosci, co bylo niezgodne z pkt. II. 2. ppkt. d) obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, .. Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien
zawieraé: ... wyszczegélnienie rodzaju spisywanego skladnika majqtku z podaniem:
stwierdzonej ilosci”.

Poprawki dokonane na arkuszach spisowych numer: 8 w pozycjach numer 1 i 30, 11
w pozycji numer 18, 45 w podsumowaniu wartosci oraz 53 w pozycji numer 10, nie
spelnialy wymogéw zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci®:
"stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty” oraz w pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, ... Bledy w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wylqcznie przez
skreslenie blednego zapisu (tekstu lub liczby), tak aby pozostaly one czytelne i wpisanie
zapisu poprawnego. Poprawka bledu powinna byé podpisana przez osoby (osobe)
dokonujqce spisu z natury ...".

Arkusz spisu z natury numer 7 nie zawierat sktadu osobowego komisji inwentaryzacyjnej,
co bylo niezgodne z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,,

. Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien zawierac: ... nazwiska
i imiona komisji inwentaryzacyjnej oraz stanowisko stuzbowe ...".

Arkusze spisu z natury (z wyjatkiem arkusza numer 7) zawieraly trzyosobowy sklad
komisji inwentaryzacyjnej (arkusz numer 45 zawieral wpisanego dwa razy tego samego
czlonka komisji), co bylo niezgodne z § 4 Zarzadzenia nr 1/2016/2017 Dyrektora Szkotly
Podstawowej nr 54 w Lodzi z dnia 15.09.2016 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku szkoly, w ktérym podano, ze do przeprowadzenia spisu z natury
powotano komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie: przewodniczacy i 4 cztonkow.

Na arkuszach spisu z natury numer 22 i 23 brak bylo podpisu jednego cztonka komisji
oraz na arkuszach numer 56 i 57 brak bylo podpisu przewodniczacego i jednego czlonka
komisji, co bylo niezgodne z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien
zawierac. ... podpisy komisji dokonujqcej spisu ...".

Na arkuszach spisu z natury numer: 1-13, 35, 44, 45, 49, 53, 54, 55 (pozostale arkusze nie
byly wycenione) brak bylo podpisu osoby dokonujacej wyceny, co bylo niezgodne
z pkt. II. 2. obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo

® Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047).
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sporzqdzony arkusz spisu z natury powinien zawieraé: ... podpis pracownika ksiegowosci
po dokonaniu wyceny ...” (na arkuszu numer 49 w miejscu przeznaczonym do podpisu
osoby wyceniajacej znajdowat si¢ podpis Dyrektora Szkoty).

Na arkuszach spisu z natury numer: 13, 37, 38, 42 i 43 brak bylo wskazania i podpisu
osoby materialnie odpowiedzialnej, co bylo niezgodne z pkt. II. 2. obowigzujacej
w Szkole ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, ... Prawidlowo sporzqdzony arkusz spisu
z natury powinien zawiera¢: ... nazwisko i imie osoby materialnie odpowiedzialnej ...
podpis osoby materialnie odpowiedzialnej ... " .

2.2.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

2 inne oznaczenia sktadnikéw majatku zostaly poprawione, tj. “skladniki zostaty
oznaczone numerem inwentarzowym wynikajacym z ksiegi inwentarzowe;j.

3. W okresie od 1 sierpnia 2017 r. do 31 lipca 2018 r. w jednostce przeprowadzono siedem
kontroli zewnetrznych.

4. Szczegobtowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory zostat
podpisany przez Kontrolera i Kierownika jednostki w dniu 13 wrze$nia 2018 r.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDEOWOSCL.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnikow majatku Szkoty
Podstawowej nr 54 w Lodzi na dzien 31 grudnia 2018 r. w sposéb prawidlowy i rzetelny,
$ci$le przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych.

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowaé¢ Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po Kkontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta L.odzi w Szkole Podstawowej nr 54
w Lodzi, przy ul. Wrébla 5.



Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowane;j,
w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrol¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 54 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wilaczony do akt kontroli.

Kontgoler Zarz zajacy kontrole
ZASTF‘ CA DYREKTORA

Blura I\Udyl nego

Tomasz G{uszczak

...............................

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)




