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ul. Kasprzaka 45
91-078 Lodz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepisoOw zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I1.1711.71.2018
podpisanym w dniu 03 paZdziernika 2018 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.
Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-I11.077.84.2018 z dnia 13 wrzesnia 2018 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.71.2018, wydane przez Zastgpc¢ Dyrektora Biura
Audytu Wewngtrznego i Kontroli UML.




Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 91 im. Leonida Teligi w Lodzi, ul. Kasprzaka 45, zwana dalej Szkota
lub jednostka.

QOkres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja na dzien 31.12.2013 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 wrzes$nia 2018 r. — 28 wrzesnia 2018 r. Kontroler
potwierdzil fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksiazki kontroli prowadzonej w Szkole
Podstawowej nr 91 w Lodzi na stronie numer 1.

Kierownik jednostki kontrolowane;:

W okresie objetym kontrola stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 91 w Lodzi przy
ul. Kasprzaka 45 byto powierzone Panu Konradowi Kurczewskiemu.

Od dnia 1 wrze$nia 2018 r. pelnienie obowiazkéw Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 91
w Lodzi powierzono Pani Beacie Nowak.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolag Gléwnym Ksiegowym kontrolowanej jednostki byta Pani Maria
Bozych.
Od dnia 03.04.2018 r. Gtéwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Anna Dziag.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCIL.

Biuro Audytu Wewnegtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowang dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 91 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa nr 91 im. Leonida Teligi w Lodzi z siedziba przy ul. Marcina
Kasprzaka 45 jest o$mioletnig szkola publiczng. Organem prowadzacym jest Miasto L6dz
realizujace zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Eodzi. Nadzér pedagogiczny nad dziatalnoscia jednostki sprawuje Lodzki Kurator
Oswiaty.

Dokumentem regulujacym funkcjonowanie i dziatalno$¢ jednostki jest statut uchwalony na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 31.08.2018 r., okreslajacy jej nazwe, siedzibg oraz
cele i zadania.



2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowijzujacych w jednostce przepisow wewngtrznych oraz
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiegowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dzialalno$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego spetniata
wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych'.

2.1.2. Ustalone nieprawidtowosci:

W ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci” brak bylo opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacji, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt c ustawy
o rachunkowosci’.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:
2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilosciowo — wartosciowa Pozostalych srodkéw trwalych i Wartosci
niematerialnych i prawnych, prowadzona byla w postaci ksiag inwentarzowych.

Warto$¢ majatku jednostki — Pozostatych srodkéw trwatych (konto 013 — Pozostate srodki
trwale) oraz Wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020 — Wartosci niematerialne
i prawne) zaewidencjonowanego w  ksiggach rachunkowych oraz ksiggach
inwentarzowych byla zgodna.

Arkusze spisu z natury od numeru 9 do numeru 36 oraz numer: 39, 40, 45 i 46 byly
podpisane przez czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej, co bylo zgodne z § 11 pkt 6
obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych™: ,, Zespoly spisowe wypetniajq wszystkie wiersze i rubryki
z wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,wartos¢” oraz podpisujq arkusze i przedktadajq do
podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym ...".

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Jednostka nie dokonata inwentaryzacji Srodkéw trwatych z konta 011 — Srodki trwate, co
byto niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci® oraz bylo

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, ze zm.).
2 Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).
3 Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).

3



niezgodne z § 7 pkt 1 obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych™: ,,co 4 lata — srodki trwale znajdujqce sie na
terenie strzezonym oraz maszyny i urzqdzenia wchodzqce w skiad srodkow trwalych
w budowie — w drodze spisu z natury ..." .

Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu z natury,
co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci® - inwentaryzacje wyzej
wymienionych skladnikéw majatku nalezalo przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
wartosci tych skladnikéw.

Jednostka nie zachowata terminu przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych
(byta w 2013 r., winna by¢ przeprowadzona w 2017 r., do czasu zakonczenia czynnosci
kontrolnych inwentaryzacja nie zostata przeprowadzona), co bylo niezgodne z art. 26
ust. 1 pkt 1 i ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci’ oraz byto niezgodne z § 7 pkt 1
obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych™: ,,co 4 lata — srodki trwale znajdujace si¢ na terenie
strzezonym oraz maszyny i urzqdzenia wchodzqce w skiad srodkow trwalych w budowie —
w drodze spisu z natury ...".

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie
lub rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy z dnia
29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych).

Jednostka nie zachowata terminu przeprowadzenia skontrum Zbioréw bibliotecznych
(bylo w 2012 r., winno by¢ przeprowadzone w 2017 r.) wynikajacego z § 2 obowiazujacej
w Szkole , Instrukcji inwentaryzacyjnej skontrum zbioréw bibliotecznych”: ,, Skontrum
w bibliotece szkolnej przeprowadza si¢: raz na 5 lat ...”. Kontrolujacy poinformowat
Dyrektora Szkoty, ze inwentaryzacje materiatéw bibliotecznych w bibliotece szkolnej dla
celow rachunkowych przeprowadza¢ nalezy przy zachowaniu terminu i czestotliwo$ci
wynikajacych z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci tzn. raz na 4 lata.

Jednostka nie zachowata terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikajacego z § 7
pkt 3 obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych™: ,w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone jej mienie ... " .

Na arkuszach spisu z natury w rodzaju inwentaryzacji wpisano ,roczna”, co byto
niezgodne z § 2 Zarzadzenia nr 21/2013/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 91

* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).
* Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).
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w Lodzi z dnia 14.11.2013 r. wskazujacym rodzaj inwentaryzacji: ,, Rodzaj
inwentaryzacji: okresowa” (z wyjatkiem arkuszy spisowych numer 47 i 48).

Arkusz spisu z natury numer 17 w podsumowaniu razem zawieral wartos$¢ 40.889.06 zt,
a winna by¢ 45.175,62 zt.

Arkusz spisu z natury numer 37 w pozycji numer 14 zawieral ceng¢ jednostkowa
sktadnikéw majatku 48,80 zl, a winna by¢ 12,20 zt (4 szt. x 12,20 zt = 48,80 z1).

Arkusze spisu z natury numer 19, 21, 22 i 25 w dacie spisu nie zawieraly roku (winien by¢
wpisany 2013 r.), co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci®,
dotyczacym dowodéw ksiggowych.

Arkusze spisu z natury numer 47 i 48 nie byly podpisane przez czionkéw komisji
inwentaryzacyjnej, co bylo niezgodne z § 11 pkt 6 obowiazujacej w Szkole ,,Instrukcji
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych”: ,, Zespoly spisowe
wypelniajq wszystkie wiersze i rubryki z wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,wartos¢” oraz
podpisujq arkusze i przedkladajq do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym

2

Arkusze spisu z natury od numeru 9 do numeru 13, od numeru 15 do numeru 21, od
numeru 23 do numeru 30, od numeru 32 do numeru 36 oraz numer: 39, 40, 45 i 46 nie
byly podpisane przez osobg¢ materialnie odpowiedzialna, co byto niezgodne z § 11 pkt 6
obowiazujacej w Szkole ,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych”: ,, Zespoly spisowe wypetniajq wszystkie wiersze i rubryki
z wyjatkiem rubryk ,cena” i ,wartos¢” oraz podpisujq arkusze i przedkladajq do
podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym ...".

Brak bylo arkuszy spisu z natury z przeprowadzonej inwentaryzacji skltadnikéw majatku
objetych ewidencja ilosciowa, co byto niezgodne z § 4 pkt 2 obowiazujacej w Szkole
»Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych™:
,» Spisem z natury ustala sig stan: srodkow trwatych objetych ewidencjq ilosciowq”.

Brak byto ewidencji (ksiegi pomocniczej) Srodkéw trwatych (konto 011 — Srodki trwate),
co bylo niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci’ - Ksiggi pomocnicze
prowadzi sie w szczegolnosdci dla Srodkéw trwatych.

W arkuszach spisowych sprawdzone skladniki majatku w 6 przypadkach posiadaty
numery inwentarzowe nie wynikajace z ksiggi inwentarzowe;j:

¢ Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6Zn. zm.).
7 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.).
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- arkusz spisu z natury numer 10 w pozycji numer 3 zawieral numer inwentarzowy
4/27/34, a winien by¢ 4/27/106,
- arkusz spisu z natury numer 34 w pozycji numer 13 zawieral numer inwentarzowy
3/24/4, ksiega inwentarzowa nie zawierala skladnika majatku o takim numerze
inwentarzowym,
- arkusz spisu z natury numer 35:
- W pozycji numer 5 zawieral numer inwentarzowy 4/27/125, a winien by¢ 4/27/124,
- W pozycji numer 6 zawieral numer inwentarzowy 4/27/124, a winien by¢ 4/27/125,
- w pozycji numer 9 zawieral numer inwentarzowy 4/27/133, w ksiedze
inwentarzowej pod tym numerem wpisany byt inny skiadnik majatku, o innej
wartosci,
- arkusz spisu z natury numer 46 w pozycji numer 1 zawieral numer inwentarzowy
4/27/134, a winien by¢ 4/27/132.

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

9 brakujacych oraz 5 innych oznaczen skladnikdw majatku zostalo uzupelnionych
i poprawionych, tj. skladniki zostaty oznaczone numerem inwentarzowym wynikajacym
z ksiegi inwentarzowej.

3. W okresie od 01.01.2018 r. do 31.08.2018 r. w jednostce przeprowadzono osiem kontroli
zewnetrznych.

4. Szczegdlowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktéry zostat
podpisany przez Kontrolera, Kierownika jednostki oraz Gléwnego Ksiggowego w dniu
03 pazdziernika 2018 r.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDELOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Szkoty
Podstawowej nr 91 w Lodzi na dzien 31 grudnia 2018 r. w sposoéb prawidlowy i rzetelny,
$cisle przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz obowiazujacych w jednostce przepis6w wewnetrznych.

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowaé Biuro Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

2. Bezwzgledne zaprowadzenie ewidencji podstawowych Srodkéw trwatych.
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3. Dostosowanie ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” do obowigzujacych przepiséw prawa.
V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta £odzi w Szkole Podstawowej nr 91
w Lodzi, przy ul. Kasprzaka 45.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta .odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrol¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 91 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wlaczony do akt kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole
STRPCA ORA
INS TOR %ﬁara Audytu%ncgo
— i Kontrold
Agnieszkd Kgcprzak
gnies P Tomasz G{uszczg

-----------------------------------------------------------

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)



