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W Y S T A P I E N I E P O K O N T R O L N E

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urzedu Miasta todzi dziatajqc na podstawie

przepisow zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnosci

kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 7 listopada

2018 r. przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystqpienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Gospodarka finansowa.

Nazwa komorki organizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole:

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi.

Kontrolerzv:

Marek Kaczorowski - Inspektor i Joanna Garbacz - Gtowny Specjalista w Oddziale Kontroli
w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urz^du
Miasta todzi zgodnie z upowaznieniem nr DOA-BAK-III.077.86.2018 z dnia 14 wrzesnia
2018 r.



Jednostka kontrolowana:

todzki Osrodek Geodezji w todzi ul. Traugutta 21/23, zwany dalej ,,jednostkq" lub ,,tOG".

Kierownik iednostki kontrolowanei:

Pan Jan Schnerch - Dyrektor todzkiego Osrodka Geodezji zatrudniony od dnia 1 lipca 2001 r.

na podstawie Uchwaty nr 2613/299/2001 Zarzgdu Miasta todzi z dnia 28 czerwca 2001 r.,

do chwili obecnej.

Okres obietv kontrola oraz czas przeprowadzenia kontroli:

Okres obj^ty kontrolq od 1 stycznia 2017 r. do 30 czerwca 2018 r.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 17 wrzesnia do 19 pazdziernika 2018 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIAtALNOSd.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMt ocenia
pozytywnie bez zastrzezen dziatalnosc todzkiego Osrodka Geodezji w zakresie gospodarki

finansowej w okresie obj^tym kontrolq.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w todzi nr XIX/350/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 r.
w sprawie nadania statutu todzkiemu Osrodkowi Geodezji utworzona wczesniej przez Rad§

Miejskg uchwatg nr XXVII/573/99 z dnia 1 stycznia 2000 r jednostka budzetowa o nazwie

Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w todzi otrzymata nowq nazw?
- todzki Osrodek Geodezji.

Siedzibq jednostki i terenem dziatania jest Miasto todz, a nadzor nad dziatalnosciq sprawuje

Prezydent Miasta todzi za posrednictwem Dyrektora Departamentu Gospodarowania
Majqtkiem Urz^du Miasta todzi.

Zgodnie ze statutem, przedmiotem dziatalnosci todzkiego Osrodka Geodezji jest:
1) realizacja zadan geodezji, a w szczegolnosci:

• zaktadanie, prowadzenie baz danych powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

• prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
• prowadzenie rozgraniczen nieruchomosci,

• prowadzenie podzialow nieruchomosci oraz numeracji porzqdkowej nieruchomosci,
• prowadzenie ewidencji zinwentaryzowanych sieci uzbrojenia terenu,
• koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,



2) prowadzenie miejskiego Systemu Informacji o Terenie,

3) prowadzenie baz danych nieruchomosciowych oraz strategicznych dla Miasta,

4) wykonywanie ustug na zlecenie innych podmiotow na podstawie umow cywilno-prawnych

(w szczegolnosci informatycznych i reprodukcyjnych).

Zgodnie ze statutem, Prezydent Miasta todzi nawiqzuje stosunek pracy z dyrektorem

todzkiego Osrodka Geodezji na podstawie umowy o prac^ oraz wykonuje wobec niego

czynnosci z zakresu prawa pracy.

Pracq todzkiego Osrodka Geodezji kieruje jednoosobowo Dyrektor, ktory reprezentuje go na

zewnqtrz, w szczegolnosci sktada oswiadczenia woli i zacigga zobowigzania dziatajqc na

podstawie udzielonych mu upowaznieri i petnomocnictw, z prawem do udzielania dalszych

petnomocnictw i ponosi z tego tytutu odpowiedzialnosc.

Dyrektor dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w tOG.

Zgodnie ze statutem todzki Osrodek Geodezji prowadzi gospodark^ finansowq

z uwzgl^dnieniem szczegotowych zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rachunkowosc w jednostce prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Jednostka zarzgdza powierzonym mieniem, zapewnia jego ochron^ i nalezyte wykorzystanie.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Osoby zatrudnione na stanowisku Gtownego ksi^gowego tOG w kontrolowanym okresie

spetniaty wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych.

2.2. Przepisy wewnQtrzne regulujgce gospodarkQ finansowq jednostki.

Obowiqzujqce w jednostce przepisy opisujqce zasady (polityk^) rachunkowosci spetniajq

wymogi zawarte w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Stosowane
procedury realizacji i kontroli operacji finansowych zapewniajq poprawne ich

dokumentowanie i ewidencjonowanie.

2.3. Gospodarka kasowa

Osoby petniqce obowiqzki kasjera spetniaty wymogi zawarte w obowiqzujqcej w jednostce

Instrukcji kasowej (§ 6 pkt 2 i 3).
Sprawdzeniu poddano prawidtowosc sporzqdzania raportow kasowych z uwzgl^dnieniem
zapisow zawartych w obowiqzujqcej w tOG Instrukcji kasowej i dokumentow z programu
Subiekt 4 oraz Zintegrowanego Systemu Informatycznego Magistrat 2000 (Podsystem

finansowo-ksiQgowy EWKA). Obrot gotowkowy i bezgotowkowy(karty ptatnicze) w okresie

obj^tym kontrolq realizowany byt przez 2 kasy.

2.3.1 Ustalenia pozytywne:



- dokumenty stanowiqce podstaw^ zapisow ksi^gowych spetniaty wymogi okreslone

w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2009 roku nr 152,

poz. 1223 ze zm.),

- dowody ksi^gowe przed dokonaniem wyptaty zostaty sprawdzone pod wzgl^dem

merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez

upowaznionych pracownikow,

- w raportach kasowych uj^to wszystkie przychodowe i rozchodowe dowody kasowe w dniu,

w ktorym dokonano wptaty lub wyptaty,

- osoba, ktorej wyptacano gotowk^ kwitowata jej odbior podajqc dat$ oraz zamieszczajgc

swoj podpis na dowodzie rozchodowym,

- Dokument Obliczenia Optaty za materiaty i udost^pniane informacje, z tytutu optaty

skarbowej oraz za uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

prowadzeniem krajowego systemu informacji o terenie, udzielaniem informacji oraz

wykonywaniem wypisow i wyrysow jak rowniez dowody wptaty KP wystawiane byty przez

pracownikow Dziatow: Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych, Ewidencji Gruntow

i Budynkow oraz Koordynacji i Obstugi Technicznej Zespotu Uzgadniania Dokumentacji

Projektowych na biezqco w oparciu o zlecenia przyj^te do realizacji,

- na podstawie wymienionych wyzej dokumentow kasjer przyjmowat optaty, co potwierdzat

podpisem na imiennej piecz^ci,

- raporty kasowe dotyczqce wydatkow sporzqdzane byty w rniar^ wystqpienia operacji, nie

pozniej niz na koniec miesiqca natomiast kas dochodow - codziennie,

- sporzqdzano oddzielnie wydruki raportow w zakresie operacji gotowkowych i operacji przy

uzyciu terminala ptatniczego, jak rowniez petny raport kasowy, do ktorego oprocz

Dokumentow Obliczenia Optaty wraz z dowodami KP i wydrukami potwierdzenia transakcji

z terminala zatgczano wydruk zbiorczego raportu dziennego z terminala ptatniczego oraz

bankowy dowod wptaty wraz z KW na kwotQ ogotem transakcji

z terminala,

- raporty kasowe wraz z zatqcznikami podlegaty kontroli merytorycznej.

2.4 Czeki gotowkowe

2.4.1 Ustalenia pozytywne:

W zakresie ewidencji prowadzonej w badanym okresie wynika, ze kazdorazowe wydanie

czekow oraz zaprzychodowanie czekow pobranych z banku byto odnotowywane

na biez^co. W powyzszym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.5. Sprawozdawczosc.



2.5.1 Ustalenia pozytywne:

• dane wykazane w sprawozdaniu rocznym sporzgdzanym za 2017 rok byty zgodne

z zapisami w ksi^gach rachunkowych na dzieri 31.12.2017 r. Wszystkie zobowiqzania

z tytutu dostaw i ustug uj^te w bilansie jednostki za 2017 r. zostaty uregulowane zgodnie

z terminami ptatnosci,

• sprawozdanie za 2017 rok ztozono zgodnie z przepisami zawartymi w zatqczniku do

Zarzqdzenia Nr 7413/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie

wprowadzenia ,,Zasad sporzqdzenia, przekazywania i kontroli sprawozdan finansowych

za 2017 rok, skonsolidowanego bilansu za 2017 r. oraz informacji o stanie mienia

komunalnego Miasta todzi",

• Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych na koniec 2017 r. zostat uzgodniony,

• dane zawarte w sprawozdaniach budzetowych sporzqdzonych wg stanu na dzieri

31.12.2017 r. byty zgodne z prowadzonq ewidencjq.

2.6 Terminowosc regulowania zobowiqzari.

2.6.1 Ustalenia pozytywne:

• sktadki na ubezpieczenia spoteczne przekazywano zgodnie z terminami okreslonymi

w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri

spotecznych (Dz. U. nr 137 poz. 887 ze zmianami) tj. najpozniej do 5 dnia nast^pnego

miesiqca, po miesiqcu w ktorym nast^powata wyptata wynagrodzenia oraz w kwotach

wynikajqcych ze ztozonych deklaracji,

• zaliczki miesi^czne na podatek dochodowy odprowadzane byty terminowo, zgodnie

z przepisami art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob

fizycznych - t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 (t.j. Dz.U. 2016 poz. 2032), tj. do dnia 20 dnia

miesiqca nast^pujqcego po miesiqcu, w ktorym pobrano zaliczki,

• kontroli poddano faktury wystawione przez kontrahentow tOG zaewidencjonowane

w pazdzierniku 2017 roku oraz marcu 2018 roku i uregulowane w okresie badanym. Proby

przyj^te do kontroli stanowity: 7,55% (38 faktury na kwot? ogotem 253 330,58 zt) z 2017 r.

i 18,09% ogotu dokumentow z I potrocza 2018 r. (36 faktur na kwot$ ogotem 235 534,67 zt)

-wszystkie uregulowano zgodnie z terminami ptatnosci okreslonymi na fakturach lub

umowach z kontrahentami.

3. W badanym okresie organy kontroli zewn^trznej przeprowadzity 2 kontrole,

w 1 przypadku zalecenia wykonano, w 1 przypadku zalecen nie wydano.

4. Szczegotowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory

zostat podpisany przez kontrolerow, kierownika jednostki i gtownego ksi^gowego w dniu
7 listopada 2018 r.



IV. UWAGII WNIOSKI W SPRAWIE USUNIE-CIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDtOWOSCI.

Przedstawiajqc powyzsze ustalenia wynikajqce z kontroli, Biuro Audytu Wewn^trznego

i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urz^du Miasta todzi proponuje:

1. Mozliwosc rozwazenia modernizacji istniejqcego w jednostce programu ksi^gowego, ktory

usprawnitby rozliczenie podatku VAT i umozliwit uzyskanie jednolitego pliku kontrolnego.

Zgodnie z § 37 zarzgdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,

w terminie 14 dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, informuje zarzqdzajqcego

kontrolQ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich

niewykorzystania albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystqpienie pokontrolne zostato sporzqdzone w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drug! zostaje wtqczony

do akt kontroli.

Kontrolerzy:
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Biura Audytu Wcwu^trznego

i

rowski Ji

(piecz^tki i podpisy)
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(pieczqtka i podpis dyrektora BAWiK)


