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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta todzi dziatajac na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakorczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 7 listopada
2018 r. przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Gospodarka finansowa.

Nazwa komérki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi.

Kontrolerzy:

Marek Kaczorowski - Inspektor i Joanna Garbacz — Gtéwny Specjalista w Oddziale Kontroli
W Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta todzi zgodnie z upowaznieniem nr DOA-BAK-11.077.86.2018 z dnia 14 wrzeénia
2018r.




Jednostka kontrolowana:

tédzki Osrodek Geodezji w todzi ul. Traugutta 21/23, zwany dalej , jednostka” lub ,,£tOG”.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Jan Schnerch — Dyrektor £édzkiego Osrodka Geodezji zatrudniony od dnia 1 lipca 2001 r.
na podstawie Uchwaty nr 2613/299/2001 Zarzagdu Miasta todzi z dnia 28 czerwca 2001 r.,
do chwili obecnej.

Okres objety kontrolg oraz czas przeprowadzenia kontroli:

Okres objety kontrolg od 1 stycznia 2017 r. do 30 czerwca 2018 r.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 17 wrzesnia do 19 pazdziernika 2018 r.

Il. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMt ocenia
pozytywnie bez zastrzezen dziatalnosé tédzkiego Osrodka Geodezji w zakresie gospodarki
finansowej w okresie objetym kontrola.

Ill. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w todzi nr XIX/350/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 r.
w sprawie nadania statutu tédzkiemu O$rodkowi Geodezji utworzona wczeéniej przez Rade
Miejska uchwatg nr XXVII/573/99 z dnia 1 stycznia 2000 r jednostka budzetowa o nazwie
Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w todzi otrzymata nowa nazwe
- tédzki Osrodek Geodez;ji.
Siedziba jednostki i terenem dziatania jest Miasto £4dZ, a nadzér nad dziatalnoécia sprawuje
Prezydent Miasta todzi za posrednictwem Dyrektora Departamentu Gospodarowania
Majatkiem Urzedu Miasta todzi.
Zgodnie ze statutem, przedmiotem dziatalnosci tédzkiego O$rodka Geodezji jest:
1) realizacja zadan geodezji, a w szczegélnosci:

* zaktadanie, prowadzenie baz danych powiatowego -zasobu geodezyjnego

i kartograficznego,

* prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkdéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

* prowadzenie rozgraniczen nieruchomosci,

¢ prowadzenie podziatéw nieruchomosci oraz numeracji porzadkowej nieruchomoséci,

¢ prowadzenie ewidencji zinwentaryzowanych sieci uzbrojenia terenu,

* koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,



2) prowadzenie miejskiego Systemu Informacji o Terenie,

3) prowadzenie baz danych nieruchomosciowych oraz strategicznych dla Miasta,

4) wykonywanie ustug na zlecenie innych podmiotéw na podstawie uméw cywilno-prawnych
(w szczegdlnosci informatycznych i reprodukcyjnych).

Zgodnie ze statutem, Prezydent Miasta todzi nawigzuje stosunek pracy z dyrektorem

tédzkiego Osrodka Geodezji na podstawie umowy o prace oraz wykonuje wobec niego

czynnosci z zakresu prawa pracy.

Pracg tédzkiego Osrodka Geodezji kieruje jednoosobowo Dyrektor, ktéry reprezentuje go na

zewnatrz, w szczegdlnosci sktada oswiadczenia woli i zacigga zobowigzania dziatajac na

podstawie udzielonych mu upowaznien i petnomocnictw, z prawem do udzielania dalszych

petnomocnictw i ponosi z tego tytutu odpowiedzialnos¢.

Dyrektor dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionych w tOG.

Zgodnie ze statutem toédzki Osrodek Geodezji prowadzi gospodarke finansowa

z uwzglednieniem szczegétowych zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rachunkowos$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Jednostka zarzadza powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrone i nalezyte wykorzystanie.

2. Ustalony stan faktyczny.
2.1. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Osoby zatrudnione na stanowisku Gtéwnego ksiggowego tOG w kontrolowanym okresie
spetniaty wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych.

2.2. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa jednostki.

Obowigzujace w jednostce przepisy opisujace zasady (polityke) rachunkowosci spetniajq
wymogi zawarte w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Stosowane
procedury realizacji i kontroli operacji finansowych zapewniaja poprawne ich
dokumentowanie i ewidencjonowanie.

2.3. Gospodarka kasowa

Osoby petniace obowiazki kasjera spetniaty wymogi zawarte w obowiazujacej w jednostce
Instrukcji kasowej (§ 6 pkt 2 3).

Sprawdzeniu poddano prawidtowos$¢ sporzadzania raportéw kasowych z uwzglednieniem
zapiséw zawartych w obowigzujacej w tOG Instrukcji kasowej i dokumentéw z programu
Subiekt 4 oraz Zintegrowanego Systemu Informatycznego Magistrat 2000 (Podsystem
finansowo-ksiegowy EWKA). Obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy(karty ptatnicze) w okresie
objetym kontrolg realizowany byt przez 2 kasy.

2.3.1 Ustalenia pozytywne:



- dokumenty stanowigce podstawe zapiséw ksiggowych spetnialy wymogi okreslone
w ustawie o rachunkowoéci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (tekst jednolity z 2009 roku nr 152,
poz. 1223 ze zm.),

- dowody ksiegowe przed dokonaniem wyptaty zostaty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez
upowaznionych pracownikéw,

- w raportach kasowych ujeto wszystkie przychodowe i rozchodowe dowody kasowe w dniu,
w ktérym dokonano wptaty lub wyptaty,

- osoba, ktérej wyptacano gotéwke kwitowata jej odbiér podajac date oraz zamieszczajac
swoj podpis na dowodzie rozchodowym,

- Dokument Obliczenia Optaty za materialy i udostgpniane informacje, z tytutu optaty
skarbowe] oraz za uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
prowadzeniem krajowego systemu informacji o terenie, udzielaniem informacji oraz
wykonywaniem wypiséw i wyryséw jak réwniez dowody wptaty KP wystawiane byty przez
pracownikow Dziatéw: Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych, Ewidencji Gruntow
i Budynkéw oraz Koordynacji i Obstugi Technicznej Zespotu Uzgadniania Dokumentaciji
Projektowych na biezgco w oparciu o zlecenia przyjete do realizacji,

- na podstawie wymienionych wyzej dokumentéw kasjer przyjmowat optaty, co potwierdzat
podpisem na imiennej pieczeci,

- raporty kasowe dotyczace wydatkéw sporzadzane byly w miare wystapienia operacji, nie
pézniej niz na koniec miesigca natomiast kas dochodéw - codziennie,

- sporzadzano oddzielnie wydruki raportéw w zakresie operacji gotéwkowych i operacji przy
uzyciu terminala ptatniczego, jak réwniez petny raport kasowy, do ktérego oprécz
Dokumentéw Obliczenia Optaty wraz z dowodami KP i wydrukami potwierdzenia transakgji
z terminala zataczano wydruk zbiorczego raportu dziennego z terminala ptatniczego oraz
bankowy dowéd wptaty wraz z KW na kwote ogétem transakgji
z terminala,

- raporty kasowe wraz z zatacznikami podlegaty kontroli merytoryczne;.

2.4 Czeki gotowkowe

2.4.1 Ustalenia pozytywne:

W zakresie ewidencji prowadzonej w badanym okresie wynika, ze kazdorazowe wydanie
czekdw oraz zaprzychodowanie czekéw pobranych z banku byto odnotowywane
na biezaco. W powyzszym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.5. Sprawozdawczos¢.



2.5.1 Ustalenia pozytywne:

= dane wykazane w sprawozdaniu rocznym sporzgdzanym za 2017 rok byly zgodne
z zapisami w ksiegach rachunkowych na dzien 31.12.2017 r. Wszystkie zobowigzania
z tytutu dostaw i ustug ujete w bilansie jednostki za 2017 r. zostaty uregulowane zgodnie
z terminami ptatnosci, »

= sprawozdanie za 2017 rok ztozono zgodnie z przepisami zawartymi w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 7413/VI1/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia ,Zasad sporzadzenia, przekazywania i kontroli sprawozdan finansowych
za 2017 rok, skonsolidowanego bilansu za 2017 r. oraz informacji o stanie mienia
komunalnego Miasta todzi”,

» Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na koniec 2017 r. zostat uzgodniony,

* dane zawarte w sprawozdaniach budzetowych sporzadzonych wg stanu na dzien
31.12.2017 r. byty zgodne z prowadzong ewidencja.

2.6 Terminowos¢ regulowania zobowiazan.

2.6.1 Ustalenia pozytywne:

® sktadki na ubezpieczenia spoteczne przekazywano zgodnie z terminami okreslonymi
w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. nr 137 poz. 887 ze zmianami) tj. najpdzniej do 5 dnia nastepnego
miesigca, po miesigcu w ktérym nastepowata wyptata wynagrodzenia oraz w kwotach
wynikajgcych ze ztozonych deklaracji,

® zaliczki miesigczne na podatek dochodowy odprowadzane byly terminowo, zgodnie
z przepisami art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych - t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 (t.j. Dz.U. 2016 poz. 2032), tj. do dnia 20 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki,

* kontroli poddano faktury wystawione przez kontrahentéw tOG zaewidencjonowane
w paZdzierniku 2017 roku oraz marcu 2018 roku i uregulowane w okresie badanym. Préby
przyjete do kontroli stanowity: 7,55% (38 faktury na kwote ogétem 253 330,58 zt) 2 2017 r.
i 18,09% ogdtu dokumentéw z | pétrocza 2018 r. (36 faktur na kwote ogétem 235 534,67 z1)
-wszystkie uregulowano zgodnie z terminami pfatnosci okreélonymi na fakturach lub
umowach z kontrahentami.

3. W badanym okresie organy kontroli zewnetrznej przeprowadzity 2 kontrole,
w 1 przypadku zalecenia wykonano, w 1 przypadku zaleceri nie wydano.

4. Szczegotowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktéry
zostat podpisany przez kontroleréw, kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego w dniu
7 listopada 2018 r.



IV. UWAGI | WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWOSCI.

Przedstawiajagc powyisze ustalenia wynikajace z kontroli, Biuro Audytu Wewnetrznego

i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi proponuje:

1. Mozliwo$¢ rozwazenia modernizacji istniejgcego w jednostce programu ksiegowego, ktéry
usprawnitby rozliczenie podatku VAT i umozliwit uzyskanie jednolitego pliku kontrolnego.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wtaczony
do akt kontroli.
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