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L6di, dnia 1 9 grudnia 2018 r. 

Pan 

Dobroslaw Bilski 

Dyrektor 

Baluckiego Osrodka Kultmy 

91 - 027 L6di . 

u1. Limanowskiego 166 

WYST.t\PIENIE POKONTROLNE 

Bimo Audytu Wewnytrzl1ego i Kontro1i Urzydu Miasta Lodzi dzialajqc na podstawieprzepis6w 

zarzqdzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi zdnia 20 maja 2015 1'. W sprawie 

wprowadzenia Regu1aminu kontroli, VI zwiqzku z zak011czeniem cZYImosci kontro1nych, 

udohllIlentowanych W protoko1e kont1:01i podpisanym w dniu 14 gruchlia 2018 r., przekazujy Panu 

Dyrektorowi niniejsze wystqpienie pokontro1ne. 

LDANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

'e Zam6wienia pub1iczne. Umowy cywilno-prawne do 30.000 €. KonlTo1a prob1emowa, p1anowa. 

Kontroler: 

Zbigniew Klodawski - inspektor w OddZia1e Kontroli Bima Audytu Wevvl1ytrznego i Kontroli 

wWydziale Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji UML. Upowaznienie do 

przeprowaclzenia kontro1i m DOA-BAK-III.077.72.2018 z clnia 27 listopacla 2018 1'.' 

wydane z upowaznienia Prezyd~mta Miasta Lodzi przez Palla Tomasza Gluszczaka - Zastypcy 

Dyrektora Bima Audytu Wewnytrznego i Kontroli w DepaJ.'tamencie Obslugi i Aclministracji UML. 

J eclnostka kontro1owana: 

Balucki Osroclek Ku1tmy wLoclzi,ul. Limallowskiego 166 ZWal1:Y w da1szej czysci wystqpienia 

BOK. 



Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Dobroslaw Bilski powolany na staiiowisko Dyrektora Bahickiego Osrodka Kultury w Lodzi,

uL Limaiiowskiego 166 Zarz^dzeniem nr 3738/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 08 czerwca

2016 r. na okres 3 lat tj. do 12 czerwca 2019 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachuiikowosci:

W okresie obj^tym kontrolq. ksi^gowosc w jednostce prowadzila Pani flUHIHJHHHB

zatradniona od dnia 02 sierpnia 2004 r. jako Glowna ksi^gowa w pelnym wymiarze czasu pracy.

Okres obi^ty kontrol^:

Kontrolq. obj<?to okres od 01 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2018 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn?trznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji UML ocenia

pozytywnie dzialania w temacie zamowien publicznych w zakresie zawierania umow cywilno-

prawnych do 30.000 € w Bahickim Osrodku Kultury w Lodzi.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Bahicki Osrodek Kultury zostal powolaiiy do zycia uchwala Dzielnicowej Rady Narodowej Lodz-

Bahity w 1961 r. Instytucja posiada osobowosc prawn^, dziala we wlasnym imieniu i na wlasny

rachunek. Siedzibq. Instytucji jest Lodz, ul. Boleslawa Limanowskiego 166.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Pelnomocnictwa i upowaznienia.:

2.1.1 Ustaleniapozytywne:

Dzialalnosc gmin w zakresie kultury, jako zadanie wlasne jednostek samorz^du terytorialnego

o charakterze obowi^zkowym, zostala uregulowana ustaw^. z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. Stosownie do art. 9 ust. 1 ww. ustawy,

jednostki samorz^du terytorialnego organizujq. dzialalnosc kulturalnq., tworz^c samorz^dowe

instytucje kultury, dla ktorych prowadzenie takiej dzialalnosci jest podstawowym celem

statutewym. Jednostka samorz^du terytorialnego b^dqca organizatorem instytueji kultury zapewnia

takiej instytueji srodki niezb^dne do prowadzenia dzialalnosci kulturalnej oraz do utrzymania

obiektu, w ktorym ta dziaialnosc jest prowadzona (art. 12). Z chwilq. wpisu do odpowiedniego

rejestru prowadzonego przez organizatora instytucja kultury uzyskuje osobowosc prawn^. Bahicki

Osrodek Kultury zostal wpisany do rejestru instytueji kultury pod numerem wpisu RIK/10/92

w dniu 29.06.1992. na podstawie aktu o utworzeniu instytueji kultury: Uchwaly Prezydium
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Dzielnicowej Rady Narodowej Lodz - Bahity z 1961 r. oraz aktu o nadaiiiu statutii instytucji kultury:

Uchwaly Mr LIV/1136/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27 gradnia 2012 r. w sprawie nadaxiia

statutu Baluckiemu Osrodkowi Kultury

2.3. Delegowanie zadan i uprawnien — zakresy czynnosci:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. W okresie obj^tym ••kontrolq. ksi^gowosc w jednostce prowadzila Paiii d^H^HHJJUIB

zatrudniona od dnia 02 sierpnia 2004 r. jako Glowna ksi^gowa w pelnym wymiarze czasu pracy.

W okazaiiej teczce akt osobo.wycli Glownego ksi^gowego, ziiajdowal si? m.in. zakres

obowi^zkow Glownego ksi^gowego (karta 1/3 dzial ,5B" teczki akt osobowych) z dnia 02 sierpnia

2004 r. podpisany przez pracownika spelniajq.cy warunki okreslone w art. 54 ustawy o finansach

publicznych (Glownym ksiggowym. jednostki sektora finansow publicznych, zwanym dalej

nglownym ksipgowym", jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki powierza obowiqzki

iodpowiedzialnoscwzaki'tesie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki; -

2) wykonywania dyspozycji srodkamipieni$znymi;

3) dokon)waniawst$pnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych ifinansowych zplanemfinansowym,

b) komplelnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i

finansowych).

b. Glowny animator (Kierownik Centrum Animacji i Rewitalizacji RONDO — 02 pazdziemika

2017 r.) — w zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci glownego animatora

podpisanym przez pracownika w dniu 03 pazdziernika 2017 r. wpisano mi?dzy innymi

zadania:

. • »pkt 10 — przyjmowanie wplat od uczestnikow zajgc i terminowe rozliczanie si$

_ z ksiegowosciq,

pkl 12 — dokonywanie zakupow materialow niezbgdnych do realizacji zadan zgodnie

z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzanie stosownych postepowan,

• pobieranie zaliczek, dokonywanie zakupow i rozliczanie zaliczek",

c. Glowny edukator (Kierownik Centrum Edukacji Kulturalnej NA ZUBARDZKIEJ —

03 pazdziernika 2017 r.) — w zakresie cz3omosci Glownego edukatora, przyj^tym przez

pracownika w dniu 03 pazdziernika 2017 r., przypisano m.in. nast$pujq.ce zadania:

^pkt 10 — przyjmo'wariie wplat od uczestnikow zaj$c i terminowe rozliczanie sig

z ksiggowosciq,
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pkt 12 - dokonyvvanie zakup6w materia16w niezb?dnych do realizacji zadan zgodnie 

z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzanie stosownych pos{?pmvall, 
i' 

pobieranie zaliczek, dokonywanie zakup6vv i rozliczanie zaliczek", -

d. Gi6wny instruktor artystyczny (Kierownik Centrum Tw6rczosci LUTNIA -

11 paidziernika 2017 1'.) - w zakresie czynnosci GiOwnego instruktora aliystycznego 

przyjytym przez pracownika w dniu 11 paidziernika 2017 r., przypisano m.in. nastypujE).ce 

zadalua: 

"pkt 1 0 - przyjmowanie wplat od uczestnik6w za}?c 

z ksi?gowosciq, 

terminowe rozliczanfe sf? 

pkt 12 - dokonywanie zakup6w 7nateria16w niezb?dnych do realizacji zadan zgodnie 

z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzanie stosownych post?powan, 

pobieranie zaliczek, dokonywanie zakupow i rozliczanie zaliczek", 

e. Kierownik Dziaiu Organizacyjno - Administracyjnego) - w zakresie czynnosci 

Kierownika Dziaiu Organizacyjno - Administracyjnego przyjytym przez pracownika w 

dniu 23 grudlua 2016 r., przypisano m.in. nastypujE).ce zadania: 

"pkt 6 ust?P a - sporzqdzanie rocznych planow zakupow biezqcy monitoring ich 

realizacji, 

pkt 6 ust?P b - sporzqdzanie rocznego planu zamowien publicznych 

monitoring jego realizacji, 

biezqcy 

pkt 6 ust?P - monitorowanie, aktualizowani,e oraz prowadzenie rejestru U7710W 

o wynajem i najem obiekt6w i pOl11.ieszczdl BOK, umow z operatorami mediow (energia 

elektryczna, ogrzewanie, woda, gaz, wywoz nieczystosci) umow z operatorami uslug 

telekomunikacyjnych i internetowych, porzqdkowych jak r6wniez um6w dotyczqcych 

wynaj711.u powierzchni reklamowych ". 

Przypisane pracownikom kontrolowanej jednostki zadania okreslone w "Regulaminie zasad 

dokonywania zakupu dostaw, usiug i rob6t budowlanych na potrzeby Baluckiego 

Osrodka Kultury w Lodzi 0 wartosci szacunkowej nie przekraczajE).cej r6wnowartosci 

kwoty 30.000 euro" znalaziy potwierdzenia w treSci okazanych zakres6w obowiE).zk6w 

podpisal1ych przez pracownik6w. 

2.3. Wdrozenie w kontrolowanej jednostce procedur okre§laj~cych tryb zawierania 
um6w cywilno - prawnych .. 

2.3.1. U stalenia pozytywne: 

a. Okazano kontrolujE).cemu Zal·zE).dzenie m 1112018 z dnia 23 sierpnia 2018 roku Dyrektora 

Bahlcldego Osrodka Kultury w spraWle wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania 
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zam6wieii. publicznych, kt6rych wartosc nie przekracza kwoty wskazanej Walt. 4 pkt 8 ustawy 

Prawo Zall16wiel'i. Publicznych w Bal:uckim Osrodku Kultury. 

b. Zgodnie z treSciq.wyjasnieliDyrektora BOK z dnia 10 grudnia 2018 L, W jednostce 

umowy cywilno-prawne realizowane sq. na zasadach og61nych wynikajq.cych 

z Kodeksu Cywilnego, podpisywane sq. przez Dyrektora BOK lub przez pracownika 

posiadaj q.cego stosowne upowaznienie. 

c. Kontrolujq.cemu okazano rejestr ul116w cywilno - prawnych, liie okazano dokumentu 

. regulujq.cego zasady prowadzenia "Rejestru um6w cywilnoprawnych". 

d. W Baluckim Osrodku Kultury obowiq.zuje "Regulamin organizacyjny. Kontrolujq.cemu 

zostal okazany "Regulaminorganizacyjny" wprowadzony Zarzq.dzeniem nr 19 z dnia 

08 wrzeSnia 2017L Dyrektora Baluckiego Osrodka Kultury w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu Organizacyjnego Baluckiego Osrodka Kultury (z mOCq obowiqzujq.cq. od 

dnia ogloszenia - pkt 2zarzCJ:dzenia). 

2.4. Pozostale ustaleniakontroli: 

2.4.1. Kontrolujq.cy stwierdzil, na podstawie losowo wybranych faktur i polwierdze!'i. dokonanych 

operacji, jeden przypadek nieterminowej wplaty przez Najemc6w: 

VAT nr 0157118/FVS z dnia 14 sierpnia 2018 r., na kwoty 1107,00 zl z terminem platnosCi 

do dnia 28 sierpnia 2018 1". Zgodnie z treSciq. przedstawionego do kontroli wyciq.gu 

bankowego nr 169/2018 z dnia 30 slerpma 2018 r. Najemca dokonal platnosci 

w dniu 30 sierpnia 20181'. Biorq.c pod uwagy zapis aneksu do umowy najmu (14 dni od daty 

otrzymania faktury), zaplata nastq.pila2 dni po terminie platnosci. 

2.4.2. Kontrolujq.cy stwierdzil bl.'ak podpisu (parafki) G16wnego ksiygowego w umowach 

zawartych w 20171'., 

2.4.3. Kontrolujq.cy stwierdzil brak dat przy podpisach os6b potwierdzajqcych wykOnallie zleconej 

pracy na dohU11entach w 2017 1'. 

2.4.4, Kontroluj q.cy stwierdzil, ze losowo wybrane umowy podpisane w 2018 1'. zaWlerajq. 

pieczq.tky i podpis'G16wnego ksiygowego BOK lub osoby upowaznionej ... 

2.5. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli: 

Kontrolujqcy sprawdzil cztery wybrane losowo teczki akt osobowych pracownik6w BOK .pod 

kqtem: 

umieszczenia w teczkach akt osobowych, w czysci "A" orygina16w dohU11ent6w, 

wlasciwego prowadzenia teczek akt osobowych - wypelnianie postanowiell obwieszczenia 

Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 kwietnia 2017 r. w sprawie ogloszenia 

jednolitego tekstu rozporzq.dzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu 
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prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiq,zanych ze stosunkiem pracy 

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika .. 

Kontroluj~cy, w czterech wybranych losowo okazanych teczkach akt osobowych pracownik6w 

BOK nie stwierdzil, w badanym zakresie, uchybiel1. 

IV. ZALECENIE POKONTROLNE. 

Biuro Audytu Wewnytrznego i Kontroli odstypuje od wydania uwag i zaleceti. pokontrolnych. 

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Zgodnie z § 37 zarz~dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 

siedmiu dni od otrzymania wyst~pienia pokontrolnego, informuje zarz~dzaj~cego kontroly 

o sposobie wykonania zalecel1, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich niewykorzystania 

alba 0 innym sposobie USlllliycia stwierdzonych nieprawidiowosci. 

Wyst~pienie pokontrolne zostalo sporz~dzone w dw6ch jednobrzmi~cych egzemplarzach, 

z kt6rych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wl~czony do akt 

kontroli. 

Kontroler Zarz~dzaj~cy kontroly 

(piecz~tka i podpis) 
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