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Dobrostaw Bilski

Dobrostaw Bilski o Dyrektor
Dyrektor Batuckiego Oérodka Kultury , , .
ul. Limanowskiego 166 ~ Batluckiego Osrodka Kultury
91-027 L6dz n , : R
91 —027 £6dz
ul. Limanowskiego 166

729032
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

BlulO Audytu Wewn¢t1znego 1 Kont1011 Urzedu Miasta Lodzi dzmlajap na podstawie przepiséw
zalzqdzema Nr 1094/VII/15 Plezydenta Miasta Lodz1 z dnia 20 maJa 2015 r. w sprawie
wplowadzema Regulamlnu kontloh W quzku z zakonczeniem czy11nosc1 kontrolnych,
udokumentowanych w pr: otokole kontLOh podpisanym w dniu. 14 gludma 2018 1. przekazuj@ Panu

Dy1 eklol owi mmeJ sze Wysta,pleme pokont1 olne.
I DANE IDENTYFIKACYJNE ’KQNTRO_LI,

Temat kontroli:

Zamo6wienia pubhczne Umowy cyvv1]no-p1am1e do 30. OOO €. Kontr ola pr oblemowa planowa
Kontroler:

Zb1gmew Klodawskl 1nspekt01 W Odd21a1e Kontroli B1u1a Audytu Wewne;uznego i Kontroli
W,Wydzmle Organizacyjnym w Departamenme Obshugi 1 Admlmstraql UML.. Upowazmeme do
prééprowaclzénia k011t1*oli" m D.OA_— BAK —111.077.72.2018 z dnia 27 listopada 2018 .
vdeane z ubowaZnienia Prezyd'él.lta'Miasta $odzi przez Pana Tomasza Gltlsiozaka — Zastepce
Dy1 ektora Biura Audytu Wem1e;t12;nego 1 Kontl oliw Depeutamenme Obshlgl i AdlnlmstraCJl UML

J ednostka kontr olowana

Baluckl Os1odek Kultuly W Lod21 ul L11na.nowsk1€:go 166 zwany W dalszeJ 02@301 Wystqplema
BOK ' ' ' ' '



Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Pan Dobrostaw Bilski powolany na stanowisko Dyrektora Batuckiego Osrodka Kultury w Lodzi,
ul. Limanowskiego 166 Zarzadzeniem nr 3738/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 08 czerwca
2016 r. na okres 3 lat tj. do 12 czerwca 2019 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowo$ci:
W okresie objetym kontrolg ksiegowo$é w jednostce prowadzila Pani ]

zatrudniona od dnia 02 sierpnia 2004 r. jako Gtéwna ksiegowa w pelnym wymiarze czasu pracy.

Okres objety kontrola.:

Kontrolg objeto okres od 01 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2018 1.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIAEALNOSCIL
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie dziatania w temacie zaméwien publicznych w zakresie zawierania umdéw cywilno-

prawnych do 30.000 € w Batuckim Osrodku Kultury w £.0dzi.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Bahucki Oérodek Kultury zostat powolany do zycia uchwata Dzielnicowej Rady Narodowej £.6dz-
Batuty w 1961 r. Instytucja posiada osobowos$é prawna, dziata we wiasnym imieniu i na wilasny
rachunek. Siedzibg Instytucji jest £.6dz, ul. Bolestawa Limanowskiego 166.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Pelnomocnictwa i upowaznienia.:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:

Dzialalno$é gmin w zakresie kultury, jako zadanie wihasne jednostek samorzadu terytorialnego
o charakterze obowigzkowym, zostala uregulowana ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej. Stosownie do art. 9 ust. 1 ww. ustawy,
jednostki samorzadu terytorialnego organizuja dziatalno$¢ kulturalng, tworzac samorzgdowe
instytucje kultury, dla ktérych prowadzenie takiej dziatalnosci jest podstawowym celem
statutowym. Jednostka samorzadu terytorialnego bedaca organizatorem instytucji kultury zapewnia
takiej instytucji $rodki niezbedne do prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz do utrzymania
obiektu, w ktérym ta dzialalno$é jest prowadzona (art. 12). Z chwilg wpisu do odpowiedniego
rej estru‘prowadzonego przez organizatora instytucja kultury uzyskuje osobowos¢ prawng. Batucki
Osrodek Kultury zostal wpisany do rejestru instytucji kultury pod numerem wpisu RIK/10/92
w dniu 29.06.1992. na podstawie aktu o utworzeniu instytucji kultury: Uchwaty Prezydium
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Dzielnicowej Rady Narodowej 1.6dz - Bahlty 71961 r. oraz aktu o nadaniu statutu instytucji kultury:
Uchwaty Nr LIV/1136/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27 grudnia 2012 r. w sprawie nadania

statutu Baluckiemu Ogrodkowi Kultury ‘

2.2. Delegowanie zadan i uprawnien — zakresy czynnoSci:

b.

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

‘W okresie objetym kontrola ksiegowo$é w jednostce prowadzita Pani (i D

Zzatrudniona od dnia 02 sierpnia 2004 1. jako Gtéwna ksiegowa w pelnym wymiarze czasu pracy:

W okazanej teczce akt osoboWyc‘h Gtéwnego ksiegowego, znajdowal si¢ m.in. zakres
obowigzkéw Gléwnego ksu-;gowego (karta 1/3 dziat ,,B” teczki akt osobowych) z dnia 02 s1e1pn1a
2004 r. podpisany przez placowmka spelniajgcy warunki okreslone w art. 54 ustawy o finansach
publicznych (Glownym kszggowym Jednostki sektora finanséw publicznych, zwanym dalej
,/,,gléwnym ksiggowym”, jest pracownmik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowz'qékz’

i odpowiedzialno$¢ w zakresie: -

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

-2) wykonywania dyspozybjz' Srodkami pienieznymi;

- 3) dokomywania wstepnej kontroli: ‘
“a) zgodnosci gperacji gospba’arczych i finansowych z planem finansowym,

: b) kompletnosci i rzelelnoscz dokumentow dotyczqcych operaqz gospodarczych i

f nansowych). ' v
Gléwny animator (Kierownik Centrum Animacji i Rewitalizacji RONDO — 02 pazdzwunka
2017 r.) —'w zakresie czynnoscr, uprawnien i odpowiedzialnosci gtéwnego almnatora
podpisanym przez pracownika w dniu 03 pazdziérnika 2017 r. wpisano migdzy innymi

. zadania:

2okt 10 — przyjmowanie wplat od uczestnikéw zajeé i terminowe rozliczanie sig

z ksiegowoSciq,
pkt 12 — dokonywanze zakupow materialow mezb@dnych do realizacji zadan zgodnie
z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzame stosownych postgpowan,

- pobieranie zaliczek, dokonywame zakupdw i rozliczanie zaliczek”,

- Gtowny edukator (Kierownik Centrum Edukacji Kulturalnej NA ZUBARDZKIEJ -

03 paZdziernika 2017 r.) — w zakresie czynnosci Gléwnego edukatora, przyjetym przez
pracownika w dniu 03 pazdziernika 2017 r., przypisano m.in. iiaste;puj ace zadania: 7
Wkt 10 — przyjmowanie wpltat od uczestnikéw zajel .i, terminowe rozliczanie sig

z ksiggowosciq,
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pkt 12 — dokonywanie zakupdéw materialéw niezbednych do realizacji zadan zgodnie
z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzanie stosownych pos[?poz,-ymé,
pobieranie zaliczek, dokonywanie zakupdéw i rozliczanie zaliczek”, - ' _:

d. Gléwny instruktor artystyczny (Kierownik Centrum Twoérczosci LUTNIA -
11 pazdziernika 2017 r.) — w zakresie czynnosci Gléwnego instruktora artystycznego
przyjetym przez pracownika w dniu 11 pazdziernika 2017 r., przypisano m.in. nastc;pinjace
zadania:

Wkt 10 — przyjmowanie wplat od uczesinikéw zajeé i terminowe rozliczanie sig
z ksiggowosciq,

‘.pkr 12 — dokonywanie zakupéw materialéw niezbednych do realizacji zadan zgodnie
z PZP i stosownymi regulacjami BOK, przeprowadzanie stosownych posStepowan,
pobieranie zaliczek, dokonywanie zakupoéw i rozliczanie zaliczek”, ’

e. Kierownik Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego) — w zakresie czynﬁos’ci
Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego przyjetym przez pracownika w
dniu 23 grudnia 2016 1., przypisano m.in. nastepujace zadania: _
WDkt 6 ustep a — sporzqdzanie rocznych planéw zakupdw i biezgcy monitoring ich
realizacyi,
pkt 6 ustep b — sporzgdzanie rocznego planu zamoéwierr publicznych i biezgcy
monitoring jego realizacyi,
pkt 6 ustep — monitorowanie, aktualizowanie oraz prowadzenie rejestru umow
o wynajem i najem obiektow i pomieszczetr BOK, umdw z operatorami medidw (energia
elektryczna, ogrzewanie, woda, gaz, vawo'z nieczystoSci) umow z operatorami uslug
telekomunikacyjnych i internetowych, porzqdkowych jak réwniez umow dotyczqcych
wynajmu powierzchni reklamowych”. ;

Przypisane pracownikom kontrolowanej jednostki zadania okreslone w ,,Regulaminie zasad
dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych na potrzeby Baluckiego
Osrodka Kultury w Lodzi o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30.000 euro” znalazty potwierdzenia w tresci okazanych zakreséw obowigzkéw
podpisanych przez pracownikow.

2.3. Wdrozenie w kontrolowanej jednostce procedur okre§lajacych tryb zawierania

umoéw cywilno — prawnych..
2.3.1. Ustalenia pozytywne:
a. Okazano kontrolujgcemu Zarzadzenie nr 11/2018 z dnia 23 sierpnia 2018 roku Dyrektora

Batuckiego O$rodka Kultury w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania
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ey zamovvlen pubhcznych k1,01ych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazaneJ w art. 4 pkt 8 ustawy

Prawo Zamoéwien Pubhcznych w Batuckim Osrodku Kultury.

Zgodme z uesolq Wyjasmen,Dywktom BOK z dnia 10 grudnia 2018 r., w jednostce

- umowy cywilno-prawne redlizowane sg na zasadach ogélnych wynikajgcych

-z Kodeksu Cywilnego, podpisyWahe sa przez Dyrektora BOK lub przez 'pracownika

‘posiadajgcego stosowne upowazmeme

,.Konuohua(cemu okazano 1eJest1 uméw cywilno - plawnych nie okazano dokumentu o

. 1e§3uluj acego zasady pr owadzema ,»Rejestru umow cyw11nopl awnych”.

‘W Batuckim OS1odku Kultu1y obow1a[zuje ,,Regulamln organizacyjny. Kontioluj gcemu

zostal okazany ,,Regulamln organizacyjny” wprowadzony Zarzadzeniem nr 19 z dnia

08 wrzeénia 2017 1. VDyre_:kto»ra Batuckiego Osrodka Kultury w sprawie wprowadzénié

:Regulaminu Organizacyjnego Baluckiego Osrodka Kultury (z mocg obowia(zujacca;‘od

dnia ogloszenia — pkt 2. zalzqdzenla)

2. 4 Pozostale ustfllenla kontroh

24.1. Kontrolujgcy stwierdzit, na podstavvle losowo wybranych faktur i potW1el dzen dokonanych

operacji, jeden plzypadek metermmowej wplaty przez Najemcodw:

VAT nr 0157/1 8/FVS z dma 14 s1erpn1a 2018 r., na kwote 1107, OO 7} z terminem p%atnosm

: ~do dn1a 28 sierpnia 2018 1. Zgodme z tredcig przedstawionego do kontroli wyciagu

; . ‘bankowego nr 169/2018 z dma 30 sierpnia 2018 r. NaJelnca dokonal platnosci

W dniu 30 smpma 2018 r. Blolqc pod uwage zapis aneksu do umowy naJmu (14 dni od daty

o otr zymania fakuuy) zap%ata nastagoﬂa 2 dni po terminie platnosei. -

24, Kon‘uolujqcy SthClell: b1,a,k» ~podpisu (parafki) Gléwnego ksiggowego w umowa'ch |

: zawartych w 2017 r.,

3. Konuohu acy stwierdzit blak dat przy podplsach 0s6b potw161 dzaj qcych Wykonanle zleconej ‘ i

- pracy na dokumentach w 2017 L.

244 Konhohue}cy stw1e1dz1% ze losowo wybrane umowy podp1sane w 2018 r. zaw1elaja(‘

pleczqt1<¢ i pOdplS G10w11ego ksiegowego BOK lub osoby upovvazmoneJ

2.5. Dodatkowe lstotne ustalema kontroll

Kontloluja}C}I sp1awdz1%f czte1y Wyblane losowo teczki akt osobowych placowmkow BOK pod

ka;cem

~ umieszczenia w teczkach akt osobowych w czescl ,,A” oryginatdw dokumentow

wiasciwego plowadzema teczek akt osobowych — wypelnianie postanowieri obw1eszczen1a

© Ministra Rodzmy, Placy i Pohtykl Spolecznej z dnia 7 kwietnia 2017 r. w sprawie ogloszema o

jednolitego tekstu Tomequzﬁenid Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu
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prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.
Kontrolujgcy, w czterech wybranych losowo okazanych teczkach akt osobowych pracownikéw

BOK nie stwierdzit, w badanym zakresie, uchybien.

Iv. ZALECENIE POKONTROLNE.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecetr pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajgcego kontrole
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystgpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwodch jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wigczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajgcy kontrole

ZASTEPCA DY REKTORA

Brura Audytu Wewnelrznego
1 Kon
omasz
Bigniew Klodawski
(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

KIEROWNIK

Malgorzdita Switaj
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